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Aplicatia online MySMIS 2014

B Un sistem informatic unic pentru toate programele
operationale, prin care potentialii beneficiari din
Romania vor putea solicita finantari nerambursabile 1n
perioada de programare 2014-2020.

m Orice persoana juridica poate fi inregistrata in sistem
doar de catre reprezentantul legal sau un imputernicit
al acestuia, obligatoriu prin utilizarea propriului
Certificat digital calificat pentru semnarea electronica
a documentelor.
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Cuprins

B Crearea unui cont

B Semnatura electronica

m inregistrare si acces in aplicatie
B Identificarea electronica

B Crearea unei entitati juridice

B Crearea unui proiect

B Completarea cererii de finantare
B Transmiterea cererii de finantare
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Crearea unui cont

Accesul in aplicatia electronica MySMIS: https://2014.mysmis.ro

www.adrcentru.ro

My  SMIS

2014

® Conecteaza-te in aplicatie! ® Creeaza cont!
Utilizator:
Creeaza-ti cont pentru a avea acces
la toate functionalitatile oferite de
Barcia: platforma MySMIS2014!

Daca nu ai cont de utilizator, apasa

pe butonul de inregistrare!

Ai uitat parola?

© Toate drepturile rezervate - Ministerul Fondurilor Europene
Sistem informatic dezvoltat de catre Serviciul de Telecomunicatii Speciale
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Crearea unui cont (2)
@ Inregistrare

Date de identificare

Date de 1dentificare

Nume (obligatoriu)

Prenume (obligatoriu)

M Cetatean/Rezident roman

CNP (obligatoriu)

Tip act de identitate

Serie Nr

{obligatoria)  (obligatoriu)

*Atentie! Datele de identificare trebuie sd fie in conformatate cu actul de
identitate pentru a fi validate!

Pagina de stan Urmitor
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Crearea unui cont (3)

m Se apasa butonul "Creeaza cont”.

m Se completeaza campurile obligatorii, dar si cele
optionale.

m Se va bifa casuta ”Sunt de acord cu prelucrarea datelor
personale in limitele Legii 677/2001”. Se va apasa butonul
”Salveaza”.

m Dupa apasarea butonului ”Salvare”, utilizatorul va primi
pe adresa de e-mail pe care a specificat-o la inregistrare,
un mail de validare a contului. Validarea trebuie facuta in
maxim 30 minute de la transmiterea mail-ului de catre
sistem.

m Reguli construire parola: minim 8 caractere, litere mari,
litere mici, numar, caracter special.
| |
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Inregistrare si acces in aplicatie

/Nume utilizator\
primit in mesajul My SM|$

de validare 2014

Sau

Adresa de e-mail
specificata la
crearea contului

<

izator:

Creeaza-ti cont pentru a avea acces
la toate functionalitatile oferite de
platforma MySMIS2014!

Parola:

Daca nu ai cont de utilizator, apasa

pe butonul de inregistrare!

3 . 7
Parola specificata
la crearea —
Ai uitat paroia? « Logm
contului
\ © T drepturile rezervate - Ministerul Fondurilor Europene
Sistem NgBrmatic dezvoltat de catre Serviciul de Telecomunicatii Speciale
o
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Inregistrare si acces in aplicatie (2)

m Campul ,Utilizator” va putea fi completat cu adresa de
e-mail inregistrata sau numele de utilizator generat
automat de sistem, nume de utilizator primit in
mesajul ce contine link-ul de activare a contului.

m Ulterior completarii celor 2 campuri se apasa butonul
”Login”.

m Daca utilizatorul a uitat parola, pentru a schimba
parola va trebui sa apese pe linkul ”Ai uitat parola?”
urmand sa completeze campurile solicitate.
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Pagina principala MySMIS 2014

Alege 0 persoand junidica pentry 3 vizualza @
mMOMCE Protectess oin sistem

Inscrie o persoand jundca pentru a3 depune ceren de finantare pe
platforms MySMIS2014

Dacd nu o asociath o persoand jundicld apasa pe butorul de insoners

Pentru a crea o persoana juridica trebuie 53 te identifici electronic
accesand meniul de utiizator “Zbuchea Dan” sau accesand link-ul
urmator

[ ne——

€ 2016 Toate ceegtunie rezervate « Ministeryl Fondunior Ewopane

Sistem informatic dervoltat de citre Senaou! de Telecomunicatil Specals

Vor, 1018

inroleaza-te | o persoand muridicd pentru a crea ¢

Sdits projects in numEe acestea

Codul de inrolwe a unes persoane undice, ce s&
regiseste in pagina ‘Modificare perscand juridic’
trebuie transmis de citre meprezentantul legal

www.adrcentru.ro
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ldentificarea electronica

Identificare electronica

Toate documentele incircate in sistemul informatic MySMIS2014 trebuie si fic asumate prin semnarea fieciruia cu un certificat digital calificat detinut de utilizator.
Pentru inregistrarea unwi certificat digital care va & utilizat la semnarea electronicd 2 documentelor in sistemal MySMIS2014 sunt necesan urmitors pasic

1. Descarcd formukanal precompletat cu mformatisle take personale pe care Je-ai declarat in sistem. NS FETS RS S TR TN ETI G SRR RS Io T
2. Daca defnn un certaficat digital calificat s valid, emis de unz din urmitoarcl: autonitin de certificare:

» Certsign - www.certsign.ro

« Digisign - www.digisign.ro

» Alfatrust - www._alfasign.ro

» Cert Digital - www.ceridigital.ro
este suficient 3 semnezi electronic figiersl descircat 1 pasul |

Daci detii un certificat digital calificat 5i valid emis de o altd autoritate de certificare este necesar ca figierul descireat la pasal | 53 fie semnat atit cu certificatul detinut, Gt §i cu certificatul autorititil de certificare emitente.

EN SRS PRSP ST 4 {ncared documentul semnat

Pentru a alege o persoani juridica suu a reveni ln meniul principal apésati pe link-ul Pagina de slan
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Ildentificarea electronica (2) - Descarcarea si
semnarea formularului

- e | % ‘-‘| MRS B e’ Instrumente  Completare & semnare

Formuser CU detele personale deciarate I MySMIS2014

B sanchonde aphcatie Npted On ley n acte puliios. Seciar ol wrdinansls aTnall st
Corecte B oM

P
Numne Yy N - Zhyched

Frerume BVYE SF b

e rr— i,;'.-.;fw.,f, . 4 LA T L S
) ~ <

- 1B 1120146565

Forsuier general 3¢ MySMISI014 le W 3¢ 0a030016

operatord6

Semnat digital de operator46
DN: c=RO, o=MFE, ou=MySMIS,
cn=operator46,
email=operator46@mysmis.ro
Data: 2016.03.04 11:29:15 +02'00'
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Identificarea electronica (3)

B Pentru crearea unei entitati juridice este nevoie de
realizarea identificarii electronice a utilizatorului.

B Identificarea electronica presupune 3 pasi:

1. Descarcarea formularului de Iinregistrare a
certificatului utilizat la semnarea digitala;

2. Semnarea digitala a documentului descarcat (este
necesara detinerea prealabila a unui certificat de
semnatura electronica);

3. |lncarcarea i1n sistem a documentului semnat
electronic.
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Semnatura electronica

B Se \utilizeaza doar de catre o persoana fizica
identificata electronic prin certificat digital calificat si
valid.

B Certificat digital calificat si valid = semnarea
documentelor in format electronic prin inserarea in
document a unei semnaturi electronice extinse (legale)

care:
- este legata in mod unic de semnatar;
- asigura identificarea semnatarului.
| |

www.adrcentru.ro www.regio-adrcentru.ro www.inforegio.ro



Semnatura electronica (2)

B Legislatie aplicabila: Legea 455/2001, privind
semnatura electronica.

m Furnizorii de certificate digitale calificate din Romania:
= Certsign - www.certsign.ro;
= Digisign - www.digisign.ro;
= Alfatrust - www.alfasign.ro;

= Cert Digital - www.certdigital.ro.
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Crearea unei entitati juridice

Dupa realizarea identificarii electronice se poate crea
entitatea juridica, cu completarea datelor solicitate si
descarcarea si semnarea electronica a declaratiilor
aferente pentru reprezentant legal/imputernicit pentru
acea entitate.

p3 pa la prosectiel
fatforma MySMIS2014

{
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Crearea unei entitati juridice (2)

1. Seintroduce codul fiscal B DT comon %

2. Se introduce codul captcha , Cod tyd E'
Cod fiscal Captcha -

3. Se efectueaza cautarea in baza de | | 1 2

date ANAF, dupa codul fiscal.

) m . Sistemul cauta dupa cod fiscal in
Denumirea se va completa automat | B3 P

baza de date ANAF

4. Se introduce numarul de | pegistu N, iregisirare |
inregistrare de Ia Registrul 4
Comertului

Denumire . Departament |
completata

Se introduce departamentul .
automat de sistem

6. Se descarca declaratia de |ra
reprezentant/imputernicit @Reprezentant legal (lmputenici

1. Descarca declaratia de reprezentant/imputernicit 6

Se SemneaZé eleCtroniC deCIaratia 2. Semneaza digital declarafia descarcata. /

Se fncarcd Tn sistem declaratia | =" ® e 8
Semnaté e|ECtroniC Completeaza toate informatiile cerute inainte de a confirma inscnerea 9
9. Se apasa butonul Confirma. Iapo
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Atentie

m Persoana care face inscrierea va fi automat
reprezentant legal sau imputernicit al persoanei
juridice in MySMIS.

m O persoana juridica poate avea un singur
reprezentant legal sau imputernicit.
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Inrolarea utilizatorilor

Dati sistem: 20:51

BUCUR OBOR S.A.
Date generale
Finantan
Date de identificare Reprezentant legal
Structura grupului
Cod Imoluse Functia in cadrul BUCUR OBOR S A
Denumire (ohligmtoriu) Nume (obligatone)
BUCUR OBOR S A B .

Inrolare la persoana juridica
Tipul organtzatiel (obligatoriu)

Cod de inrolare
|:'.'; 1 di Inrolare

|:| Sunt de acord cu transmiterea datelor mele personale: nume,
prenume, adresa de corespondentd cétre reprezentantul legal
sau imputernicitul persoanei juridice cu codul de inrolare introdus!

Renunta
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Inrolarea utilizatorilor (2)

m INROLARE = procesul prin care o persoana (fizica)
implicata in proiectele persoanei juridice primeste, in
MySMIS, dreptul de a crea si edita proiectele persoanei
juridice respective.

m Dupa crearea entitatii juridice, la aceasta se pot inrola
utilizatori cu ajutorul unui cod de inrolare.

B Codul de inrolare se obtine de la reprezentantul legal
sau imputernicitul persoanei juridice, care si accepta
cererea de inrolare a utilizatorilor.
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Crearea unui proiect

Proiecte Rz
Cod proiect Titlu Status Rol in proiect Cod apel Data inchidere apel
Cod apel: POCLU/203/4/4/Reduc erea numérului de persoane apartindnd
§ . grupurilor vulnerabile prin furnizarea uner servicii sociale/ medic ale/ e
M5 20
LI = 5 LT anrin.nrofesinnalel de formare noofesinnsld sdecuste neunilor sneeifice EHFEDRIRD LIS
Adauga proiect x
Servicii suport pentru Titlu:
100119 produsele software BM 26 Ian 2016 16:00:00
utilizate de aplic atia |
My SIS
Apeluri:
sl
POCUEZ3IN
POCU.-’E-D4.-'1-’1-’I'mbunétét_irea nivelului de competente, inclusiv prin evaluarea si e ertific area ccmpetentelor
dobdndite in sistem non-formal si informal al tinerilor NEETs someri cu vérsta intre 16 - 24 ani, inregistrati la
Servicivl Public de Ocupare, cu rezidentd in regiunile eligibile {Buc uresti-lfiov, Nord-Est, Nord-Vest, Yest, Sud-Vest
Oltenia)
POCU/E034
POCUMEE0MIS
POAD/EATI /3 Azistentd tehnicd
POCUBN2Z23
POCU/SS5/4116
POCUSETREME
POIMISBE2 -

www.adrcentru.ro
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Crearea unui proiect (2)

m In urma creérii entitatii juridice si a inrolarii de utilizatori, se pot
crea proiecte in sistem.

m Crearea de proiecte in sistem presupune selectarea unui apel (nr.
apelului generat de MySMIS), selectarea obiectivului specific
(Consolidarea pozitiei pe piata a IMM-urilor in domeniile competitive
identificate in SNC si PDR-uri) si a prioritatii de investitii (POR
2014-2020, 2.1A), dupa care se completeaza titlul proiectului si se
apasa butonul “Salveaza”.

m Dupa crearea/alegerea unui proiect se pot introduce date pe
structura de Cerere de finantare definita de AM/OI.

m Orice utilizator inrolat la o persoana juridica poate crea, modifica
orice cerere de finantare (proiect) apartinand persoanei juridice
respective.
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Completarea cererii de finantare

Sectiunile cererii de finantare:

1. Solicitant 17. Indicatori prestabiliti
2. Atribute proiect 18. Indicatori suplimentari proiect
3. Responsabil de proiect 19. Plan de achizitii
4. Persoana de contact 20. Resurse umane implicate
5. Capacitate solicitant 21. Resurse materiale implicate
6. Localizare proiect 22. Activitati previzionate
7. Obiective proiect 23. Buget — Activitati si cheltuieli
8. Rezultate asteptate 24. Buget — Plan anual de cheltuieli
9. Context 25. Buget — Rezultate
10. Justificare 26. Buget — Amplasament
11. Grup tinta 27. Buget — Camp de interventie
12. Sustenabilitate 28. Buget — Forma de finantare
13. Relevanta 29. Buget — Tip teritoriu
14. Riscuri ’ 30. Buget — Activitate economica
15. Principii orizontale 31. Buget — Obiectiv tematic
16. Descrierea investitiei 32. Buget — Mecanisme de aplicare teritoriala
’ 33. Buget — Natura investitiei
_ |
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Completarea cererii de finantare (2)

o= g Deoni Finantam Implementare Proecte nost implementare
st ==
Salicitam Identificatori prolect % o
; v
Atrbute proiect |
Tithu P —— D Componenta 1 - Apel  FOR/B64/2/1/Conmoldarea ponitial po pata & IMM-unior In comanile competitve
. dect ' . identihcate = SNC 31 PDR-un
Resporsabd G proiect »

Cod prodect: 100730

Capacitate solicitam

Localzam prosect

Otsactive peclect

Razukote agteptate

Cantext

Grup tineh
Sustenatiizate

Ralevanta
10893 caractere rimase

A

Princpii otizontale

Indicaton prestabifti ¢
- Iﬁ Informatii completare
Se vor atasa:
- Panul de afacen

Arakzs fnanciaes imachsty

raadaey
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Completarea cererii de finantare (3)

m Introducerea datelor se face in pasi, fiecare pas reprezentand o
sectiune a cererii de finantare (de ex. activitati, buget, indicatori,
etc.) - in conformitate cu Ghidul Solicitantului si cu instructiunile
de completare anexate acestuia.

B Dupa introducerea informatiilor in fiecare pas este necesara
salvarea acestoral!

B Documentele enumerate capitolul 4 “Completarea cererii de
finantare” din ghid, a caror anexare este obligatorie, vor fi
incarcate in MySMIS in format PDF, semnate digital de catre
reprezentantul legal sau imputernicitul acestuia (ex.
declaratiile, planul de afaceri, macheta financiara, documente
statutare, documente cadastrale, etc.), denumite corespunzator si
sugestiv.
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Completarea cererii de finantare - principiu

[ Se completeaza campurile sectiunii cu datele
proiectului si se apasa butonul 2251 . Pentru
adaugarea de date se apasa butonul
Pentru editarea sau stergerea informatiilor
amintite se apasa butoanele & pentru editare
si butonul [&lpentru stergere.

 Nota: fiecare sectiune este limitata in
privinta numarului de caractere care poate fi
introdus!
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Completarea cererii de finantare (4)

In prima sectiune, ,,Solicitant”:
O se preiau informatiile in profilul solicitantului.

d se vor completa datele de identificare ale conturilor bancare ce se
preconizeaza a fi utilizate in cadrul proiectului, informatiile aferente
ultimelor 3 exercitii financiare (sau a tuturor exercitiilor financiare
incheiate, in cazul solicitantilor care au mai putin de 3 exercitii financiare
incheiate), numarul mediu de salariati, cifra de afaceri, active totale, date
referitoare la capitaluri si la profituri, la finantari acordate sau in curs, etc.

Cosl Data Data Data Elginil  Eligibdl  Spriin  Ramburss  Entitate
AR eaveg .
SMIS semnan inceper: finadizar wolect benefici bengfici efectivd  fmantatoare
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Completarea cererii de finantare (5)

Proiect major

Projectul figureaza in lista de proiecte majore
Caw

Proiectele din cadrul acestui apel nu sunt proiecte majore.

Sprifinul public va constitul ajutor de stat

Ajutor de stat - bifati ”Da”.

Proiectul este generator de venit

Proiect generator de venit - bifati ”Nu”.

Prosectul face parte dintr © retoa transeuropeana
U 9N

Proiectui este pilan de actiune comun

Retea transeuropeana, plan de actiune comun - bifati ”Nu” la
ambele intrebari.

Proiect fazat - bifati "Nu”.
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Completarea cererii de finantare (6) -
Localizare proiect

Adauga localizare

= B

« Selectati Judetul, Localitatea. Completati campul “Informatii
proiect” cu adresa completa a punctului de lucru identificat ca loc de
implementare.

e Pentru proiectele cu lucrari de constructii, la ”Informatii proiect”
treceti numarul cadastral al imobilului ce face obiectul proiectului -
inregistrat ca sediu principal sau secundar (punct de lucru).
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Completarea cererii de finantare (7) -

activitatile proiectului

Adauga subactivitatea

Titlu subactivitate

Anul inceperii Luna inceperii Ziua inceperii
Selectati v Selectati v Selectati v
Anul finalizarii Luna finalizarii Ziua finalizarii
Selectati v Selectati v Selectati v
Rezultate previzionate Partenerii implicati ai subactivitatii Amplasamentele din cadrul subactivitatii
o
Nu exista inregistrari STANDARD '97 IMPEX S.R.L. Nu exista inregistrari

Detalierea subactivitafii

www.adrcentru.ro
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Completarea cererii de finantare (8) -
activitatile proiectului

 Se introduc activitatile si subactivitatile proiectului, atat cele care
au avut loc pana la momentul depunerii Cererii de finantare, cat si
cele previzionate a se realiza dupa momentul depunerii Cererii de
finantare.

 Activitatile introduse sunt grupate, in mod automat, in cadrul
,Ccomponentei 1”.

« Proiectul va contine doar aceasta componenta, intrucat acesta nu
este integrat.

« La nivel de subactivitate se vor completa titlul, data inceperii-
finalizarii, rezultatele. Pentru parteneri se introduce numele
solicitantului. Nu este cazul completarii amplasamentului.

o Durata de implementare a proiectului va fi calculata in mod
automat.
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Completarea cererii de finantare (9) - bugetul

www.adrcentru.ro

Adauga cheltuiala

Componenta

Componenta 1

proiectului

Membru Activitate

Lider Activitatea nr. 1

Subactivitate

Subactivitatea nr. 1.1

Procent

{@Regiuni mai putin dezvoltate_Regiuni mai mult dezvoltate

Descrierea cheltuielii

Waloare totald fard TVA [LEI]

Cheltuieli eligibile fara TVA [LEI]

Cheltuieli neeligibile fara TVA [LEI]

Merambursabil [LEI]

Sursa contributie proprie

Contributie privata

Categorie Subcategorie

UM, (optional)  Cantitate Pret unitar fard TVA [LEI]
buc 1
Waloare TVA [LEI]
TVA TVA eligibil Total cheltuieli eligibile [LEI]
eligibil corespondent [LEI]

Dal@Nu

TVA neeligibil [LEI]

Public [LEI]

Contributia proprie eligibila [LEI]

Tip Achizitie (optional)
Diry ¥ —-Selectati- v
Procent TVA

Justificare

www.regio-adrcentru.ro
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Completarea cererii de finantare (10) - bugetul
proiectului

Introducerea cheltuielilor se realizeaza doar aferent
fiecarei subactivitati.
Bugetul se va corela cu fiecare rezultat obtinut.

e In campul de interventie, se selecteaza optiunea
Investitii productive generice in intreprinderi mici si
mijlocii.

« Forma de finantare este de grant nerambursabil.

o Obiectiv tematic de selectat Imbunatatirea
competitivitatii intreprinderilor mici si mijlocii.
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Completarea cererii de finantare (11)

e Dupa parcurgerea si completarea cu informatii
a tuturor sectiunilor se va putea genera din
sistem cererea de finantare 1in structura

solicitata si cu datele introduse.
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Trimiterea cererii de finantare (depunerea

proiectului)

Baggee - Acnrdy wi chaitioed T Compurwetis 1 - Apel | POCU/M0LG L Racicimes rumdruiu e parinees apativded
Frcgeet - Plan arnasd dw chebindl poet M.w‘mwwxxftm
g Cod praject: 309215 Integrini sorproteree

Buggat - Arrplas srrueet

| Buget - Crmp & Inburvarte
Euger - Foand de fnartars
Buoget - Tip tomtony

Buger - Achrate scomaried
- Buget - Obectry bomvatic
Buges - Wecarnverme apbe. tent
Boget - Tomd ancurctes F5E
Bugee - Nonwa momtiien

Vizustz o prowmct

Froeecia nu va ma putes 1 edta! Gecat qupa demsocan Sunmies EOCK CO CuIti 53 contiuE?

n

R 11

Vizualizare proiect

Identificatori proiect

Transmitere proiect

-1 Proiectul a fost blocat cu succes

Titlu  test
proiect:

Cod proiect: 100215

Componenta 1 - Apel : POCU/803/4/4/Reducerea numarului de persoane apartinand
grupurilor vulnerabile prin furnizarea unor servicii sociale/ medicale/ socio-
profesionale/ de formare profesionald adecvate neveilor specifice in vederea
integrarii secio-profesionale

Completare (pas 2/2): Transmitere proiect

|:> Deblocare proiect Generare PDF Transmitere PDF
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Trimiterea cererii de finantare (depunerea
proiectului) (2)

B Trimiterea cererii de finantare (depunerea proiectului) presupune
parcurgerea urmatorilor pasi:

« pas 1 - se selecteaza functia "Transmitere proiect”;

* pas 2 - se apasa butonul ”Blocare editare proiect”;

* pas 3 - se confirma continuarea procesului;

* pas 4 - se genereaza cererea de finantare in format PDF;

epas 5 - la final se transmite documentul generat semnat
electronic.

B Trimiterea cererii de finantare (depunerea proiectului) se poate
efectua NUMAI de persoana care este reprezentant
legal/imputernicit pentru entitatea respectiva.

m Nota: Inainte de transmitere, proiectul poate fi deblocat pentru
efectuarea eventualelor modificari necesare.

www.adrcentru.ro www.regio-adrcentru.ro www.inforegio.ro



Mai multe informatii

Pe site-ul Ministerului Fondurilor Europene:

http://www.fonduri-ue.ro/mysmis

S
http://www.fonduri-ue.ro/component/users/?view=ogin
(Dupa crearea unui cont cu user si parola.)

Nota: Tn documentul Formular cerere de finantare, anexa
la Ghidul Solicitantului, sunt expuse detaliat informatii
referitoare la completarea cererii de finantare.

www.adrcentru.ro www.regio-adrcentru.ro www.inforegio.ro
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PROGRAMUL OPERATIONAL REGIO

Instrumente Structurale
2014-2020

Va multumim!

ADR CENTRU, Str. Decebal, 12, 510093, Alba lulia, Roméania
Tel.: 0258 - 818616 , 0258 - 815622, Fax: 0258 - 818613
E-mail: office@adrcentru.ro

\ AGENTIA pentru

Ny  DERvoLTARE HELPDESK: Tel.: 0258 - 818616 , int. 421, 422, 423, 424

CENTRU ]
E-mail: programe®adrcentru.ro

Investim in viitorul tau!
Proiect selectat in cadrul Programului Operational Regional si cofinantat de Uniunea
Europeana prin Fondul European de Dezvoltare Regionala
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