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Aplicatia online MySMIS 2014

B Un sistem informatic unic pentru toate programele
operationale, prin care potentialii beneficiari din
Romania vor putea solicita finantari nerambursabile 1n
perioada de programare 2014-2020.

m Orice persoana juridica poate fi inregistrata in sistem
doar de catre reprezentantul legal sau un imputernicit
al acestuia, obligatoriu prin utilizarea propriului
Certificat digital calificat pentru semnarea electronica
a documentelor.
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Cuprins

B Crearea unui cont

B Semnatura electronica

m inregistrare si acces in aplicatie
B Identificarea electronica

B Crearea unei entitati juridice

B Crearea unui proiect

B Completarea cererii de finantare
B Transmiterea cererii de finantare
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Crearea unui cont
Accesul in aplicatia electronica MySMIS: https://2014.mysmis.ro

- My - SMIS

2014

Utilizator:
Creeaza-ti cont pentru a avea acces

la toate functionalitatile oferite de

platforma MySMIS2014!
Parola:
Daca nu ai cont de utilizator, apasa

pe butonul de inregistrare!

Ai uitat parocia?

© Toate drepturile rezervate - Ministerul Fondurilor Europene
Sistem informatic dezvoltat de catre Serviciul de Telecomunicatii Speciale
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Crearea unui cont (2)

@ Inregistrare

Date de identificare

Date de identificare

Nume (obligatoriu) CNP (obligatoriu)
Prenume (obligatoriu) Tip act de identitate

Serie Nr

Catatean/Rezident roman L
{obligatorin)  (obligatoriu)

*Atentie! Datele de identificare trebuie s fie in conformatate cu actul de

identitate pentru a fi validate!

Pagina de stan \ntenor Urmitor
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Crearea unui cont (3)

m Se apasa butonul "Creeaza cont”.
B Se completeaza campurile obligatorii dar si cele optionale.

B Se va bifa casuta ”Sunt de acord cu prelucrarea datelor
personale in limitele Legii 677/2001”. Se va apasa butonul
”Salveaza”.

m Dupa apasarea butonului ”Salvare”, utilizatorul va primi
pe adresa de e-mail pe care a specificat-o la inregistrare,
un mail de validare a contului. Validarea va trebui facuta
in maxim 30 minute de la transmiterea mail-ului de catre
sistem.

m Reguli construire parola: minim 8 caractere, litere mari,
litere mici, numar, caracter special.
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Inregistrare si acces in aplicatie

/Nume utilizator\
primit in mesajul My SM|$

de validare 2014

Sau

Adresa de e-mail
specificata la
crearea contului

<

Parola specificata
la crearea
contului

izator:
Creeaza-ti cont pentru a avea acces

la toate functionalitatile oferite de
platforma MySMIS2014!

Parola:
Daca nu ai cont de utilizator, apasa

pe butonul de inregistrare!

Al uitat parola?

L drepturile rezervate - Ministerul Fondurilor Europene
Sistem NgBrmatic dezvoltat de catre Serviciul de Telecomunicatii Speciale
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Inregistrare si acces in aplicatie (2)

m Campul ,Utilizator” va putea fi completat cu adresa de
mail inregistrata sau numele de utilizator generat
automat de sistem, nume de utilizator primit in email-
ul ce contine link-ul de activare a contului.

m Ulterior completarii celor 2 campuri se apasa butonul
”Login”.

m Daca utilizatorul a uitat parola, pentru a schimba
parola va trebui sa apese pe linkul ”Ai uitat parola?”
urmand sa completeze campurile solicitate.

www.adrcentru.ro www.regio-adrcentru.ro www.inforegio.ro



Pagina principala MySMIS 2014

Alege o persoand jundica pentry 3 vizualza g
MOOIca Proftectess tn sistem

Inscrie o perscand jundicd pentru a depune ceren de finantare pe
platforma MySMIS2014

Dacd nu &l asociath o parsoand jundied, apass pe butorul de insoners

Pentru a crea o persoana juridica trebuie 53 te identifici electronic
accesand meniul de utilizator “Zbuchea Dan” sau accesand link-ul
urmator

[ - S—

€ 2016 Toate treptunie rezervate « Ministend Foodurilor Ewopane

Sistem informiatic denvoltst de catre Sanaoul de Telecomunicatil Specals

Vor, 1018

@ inroiare la o persoand wndicd

inroleaza-te 1 o persoand puridicd pentru a crea ¢

edits proiecte in numee acestea

Codul de involae ol unes persoane pndhce, ce se
regiseste in pagina ‘Modificare perscand juridic’
trebuie transmis de citre teprezentantul legal

www.adrcentru.ro
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ldentificarea electronica

Identificare electronica

Teate documentele incircate in sistemul informatic MySMIS2014 trebuie <3 fie asumate prin scmnarea fieciruia cu un certificat digital calificat detinut de utilizator.
Pentru inregistrarea umui certificat digital care va fi utilizat la semmares electronicd a docementelor in sistemul MySMISX014 sont necesan srmitonii past

1, Descarcd formularul precompletat cu informatiale tale personale p2 care k-ai declarat in sistem. R FSTE T § A3 | ST R\ R BT o o1
2. Daxca defia un certaficat digetal calificat s valid, emis de una din urmitoarede sutonititi de certificare:

« Certsign - www.certsign.ro

« Digisign - www.digisign.ro

+ Alfatrust - www.alfasign ro

« Cert Digital - www.cendigital.ro
este suficient 53 semnez electroni fgierul descireat la pasuld 1,

Daci degis un certficat digital calificat st valid emis de 0 altd avtoritate de certificare este necesar ca figierul descireat b pasel | 53 fie semnat atit cu certificatal detinut, ci#t 5 cu certificatul maonitit de certificare emitente.

L NPT P M o fncarch documentul semaat

Pentru a alege o persoand juridici sau a reveni la meniul principal apisati pe lisk-ul Pa0ina de start
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Ildentificarea electronica (2) - Descarcarea si
semnarea formularului

x | | d T3 (= 2 | L® Instrumente Completare & semnare

Formuser CU detele personale deciarate I MySMIS2014

Sl sanahunde aphcabie St Oe te 0 acte pubiics feciar ch wnlinarsls aTratE st
COrtn B SO i

2 ==
= = = :
ame I vy % o Zyched
Frecume il g BS¥ bor
gy ee—— - -
o - 1831112014665 )
— . o S w—

Forsuber general 54 MySMISI0 1A e e 3¢ Ban30098

operatord6

Semnat digital de operator46
DN: c=RO, o=MFE, ou=MySMIS,
cn=operator46,
email=operatord6@mysmis.ro
Data: 2016.03.04 11:29:15 +02'00'

www.inforegio.ro

www.adrcentru.ro www.regio-adrcentru.ro



Identificarea electronica (3)

B Pentru crearea unei entitati juridice este nevoie de
realizarea identificarii electronice a utilizatorului.

B |dentificarea electronica presupune 3 pasi:

1.Descarcarea  formularului de inregistrare a
certificatului utilizat la semnarea digitala;

2.Semnarea digitala a documentului descarcat (este
necesara detinerea prealabila a unui certificat de
semnatura electronica);

3.Incarcarea 1n sistem a documentului semnat
electronic.
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Semnatura electronica

B Se \utilizeaza doar de catre o persoana fizica
identificata electronic prin certificat digital calificat si
valid.

B Certificat digital calificat si valid = semnarea
documentelor in format electronic prin inserarea in
document a unei semnaturi electronice extinse (legale)

care:
- este legata in mod unic de semnatar;
- asigura identificarea semnatarului.
| |
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Semnatura electronica (2)

B Legislatie aplicabila: Legea 455/2001 - privind
semnatura electronica.

m Furnizorii de certificate digitale calificate din Romania:
= Certsign - www.certsign.ro;
= Digisign - www.digisign.ro;
= Alfatrust - www.alfasign.ro;

= Cert Digital - www.certdigital.ro.
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Crearea unei entitati juridice

Dupa realizarea identificarii electronice se poate crea
entitatea juridica, cu completarea datelor solicitate si
descarcarea si semnarea electronica a declaratiilor
aferente pentru reprezentant legal/imputernicit pentru
acea entitate.

latforma MySMIS2014

{
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Crearea unei entitati juridice (2)

Se selecteaza tipul

@ Alege persoana juridici

Alege o persoani juridicd pentru a
vizualiza gi modifica proiectele din sistem:

| --Selectati-- ¢

www.adrcentru.ro

entitatii

ENTITATE DE DREPT PUBLIC

www.regio-adrcentru.ro

@ Inrolare la o persoand
juridica

Inroleazii-te ka o persoani juridicd pentru a
crea §i edita proiecte in numele scesteia.

Codul de inrolare al unei persoane juridice,
ce se regaseste in pagina "Modificare
persoand jundica”, trebuie transmis de
ciitre reprezentantul legal.

&inrolare

www.inforegio.ro




Atentie

m Persoana care face inscrierea va fi automat
reprezentant legal sau imputernicit al persoanei
juridice in MySMIS.

m O persoana juridica poate avea un singur
reprezentant legal sau imputernicit.
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Inrolarea utilizatorilor

Dati sistem: 20:51

BUCUR OBOR S.A.
Date generale
Bl
Date de identificare Reprezentant legal
Structura grupului
Cod Imolare Functia in cadrul BUCUR OBOR S A
Denumire (ohligstoriu) Nume (obligatoria)
BUCUR OBOR S A - E

Inrolare la persoana juridica
Tipul organizatie (obligatoriu)

Cod de inrolare
|:'.'; 1 di Inrolare

|:| Sunt de acord cu transmiterea datelor mele personale: nume,
prenume, adresa de corespondentd cétre reprezentantul legal
sau imputernicitul persoanei juridice cu codul de inrolare introdus!

Renunta
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Inrolarea utilizatorilor (2)

m INROLARE = procesul prin care o persoana (fizica)
implicata in proiectele persoanei juridice primeste, in
MySMIS, dreptul de a crea si edita proiectele persoanei
juridice respective.

m Dupa crearea entitatii juridice, la aceasta se pot inrola
utilizatori cu ajutorul unui cod de inrolare.

B Codul de inrolare se obtine de la reprezentantul legal
sau imputernicitul persoanei juridice, care si accepta
cererea de inrolare a utilizatorilor.
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Crearea unui proiect

Proiecte Rz
Cod proiect Titlu Status Rol in proiect Cod apel Data inchidere apel
Cod apel: POCLU/203/4/4/Reduc erea numérului de persoane apartindnd
§ . grupurilor vulnerabile prin furnizarea uner servicii sociale/ medic ale/ e
M5 20
LI = 5 LT anrin.nrofesinnalel de formare noofesinnsld sdecuste neunilor sneeifice EHFEDRIRD LIS
Adauga proiect x
Servicii suport pentru Titlu:
100119 produsele software BM 26 Ian 2016 16:00:00
utilizate de aplic atia |
My SIS
Apeluri:
sl
POCUEZ3IN
POCU.-’E-D4.-'1-’1-’I'mbunétét_irea nivelului de competente, inclusiv prin evaluarea si e ertific area ccmpetentelor
dobdndite in sistem non-formal si informal al tinerilor NEETs someri cu vérsta intre 16 - 24 ani, inregistrati la
Servicivl Public de Ocupare, cu rezidentd in regiunile eligibile {Buc uresti-lfiov, Nord-Est, Nord-Vest, Yest, Sud-Vest
Oltenia)
POCU/E034
POCUMEE0MIS
POAD/EATI /3 Azistentd tehnicd
POCUBN2Z23
POCU/SS5/4116
POCUSETREME
POIMISBE2 -

www.adrcentru.ro
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Crearea unui proiect (2)

m in urma creérii entitatii juridice si a inrolarii de utilizatori, se pot
crea proiecte in sistem.

m Crearea de proiecte in sistem presupune selectarea unui apel,
selectarea obiectivului specific si a operatiunii/actiunii, se
completeaza titlul proiectului si se apasa butonul “Salveaza”.

m Dupa crearea/alegerea unui proiect se pot introduce date pe
structura de Cerere de finantare definita de AM/OI la apelul ales
pentru acel proiect.

m Orice utilizator inrolat la o persoana juridica poate crea, modifica
orice cerere de finantare (proiect) apartinand persoanei juridice
respective.
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Completarea cererii de finantare

Decu Finantare Implementare Prosecte
—
Solicitam Identificatori prolect 5 s
y ¥
Abule proiect
Titu i 4 — . AED Componenta 1 - Apel FOR/EE4/2/1/Contolcarsa pontial po pata a IMM-unior In domanile compenitnve
. project s - identificate = SNC 3i PDR-un
Rasporsabi & proiect
Cod peolect: 100739

Capacitate solicitam
Localzam proect

Otsactive peclect

Razukote agteptate
Canfext

Grup tinh
Sustenatiizate

Ralovanta

10893 caractere rimase

At

Princigii orizontale

Indicaon pesstabifli
- Iﬁ Informati completare
Se vor atasa:
- Banul de afacen

Arakza fnancises imachets)

ey
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Completarea cererii de finantare (2)

m Introducerea datelor se face in pasi, fiecare pas reprezentand o
sectiune a cererii de finantare (de ex. activitati, buget, indicatori,
etc.) - in conformitate cu Ghidul Solicitantului.

B Dupa introducerea informatiilor in fiecare pas este necesara
salvarea acestoral!

m Sistemul permite, in functie de apel, atasarea de documente in
decursul completarii cererii de finantare (in format PDF).

m Dupa parcurgerea si completarea cu informatii a tuturor pasilor se
va putea genera din sistem cererea de finantare in structura
solicitata si cu datele introduse.

B Nota: fiecare pas este limitat in privinta numarului de caractere
care poate fi introdus!
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Asocierea la proiect

m Este necesara atunci cand un proiect este realizat in
parteneriat de catre mai multe persoane juridice.

B La aceste proiecte se pot asocia entitati juridice, de
asemenea, pe baza unui cod de asociere solicitat
entitatii care a creat proiectul.

B Se aplica acelasi flux ca la inrolare: solicitare cod
asociere/acceptare solicitare asociere (codul de
asociere se gaseste in functia ”Atribute proiect”).

B Codul de asociere se obtine de la reprezentantul legal
sau imputernicitul persoanei juridice, care si accepta

cererea de asociere.
— I 000
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Trimiterea cererii de finantare (depunerea
proiectului)

Actitat premonale Identificator] probect %

-
Buges - Acn L)
R Tew Compureeta 1 - 3pel | BOCU/M0L G, Malis s rusdiuhu S periness apartivded
proiect [ prw §; UTor serach 1o0ale’ meshose’ s0O0.
Fraget - Plan ancal dw chebuisdl el Se 1AM roteutrdld adeoals nes ek efe I oues
| Codt protect: 109215 Integrini sO>-prolescrale

Bugat - Arrplas srreet
 Buget - Crmp v inturseite
Euger - Formd 08 Tnartare

| Boget - Tip tomonu

| Buger - AchyRate scomareed

- Buget - Obactiy dpavatic
Frowechal nu va ma puoes I ediat Gerar qupd desiocan SunieS sigor Co oIt 53 contiu?

Baget - Wecarvume apée. tent n n

Boget - Tomd sncurces F5E

Bugee - Natres Tomatifen

Viguskzmw jromct

==

Vizualizare proiect Identificatori proiect X

Transmitere proiect

-1 Proiectul a fost blocat cu succes

Titlu  test Componenta 1 - Apel : POCU/803/4/4/Reducerea numarului de persoane apartinand

proiect: grupurilor vulnerabile prin furnizarea unor servicii sociale/ medicale/ socio-
profesionale/ de formare profesionald adecvate neveilor specifice in vederea

Cod proiect: 100215 integrarii secio-profesionale

Completare (pas 2/2): Transmitere proiect

|:> Deblocare proiect Generare PDF Transmitere PDF

¢ g



Trimiterea cererii de finantare (depunerea
proiectului) (2)

B Trimiterea cererii de finantare (depunerea proiectului) presupune
parcurgerea urmatorilor pasi:

« pas 1 - se selecteaza functia "Transmitere proiect”;
 pas 2 - se apasa butonul ”Blocare editare proiect”;

« pas 3 - se confirma continuarea procesului;

* pas 4 - se genereaza cererea de finantare in format PDF;

» pas 5 - la final se transmite documentul generat semnat
electronic.

B Trimiterea cererii de finantare (depunerea proiectului) se poate
efectua NUMAI de persoana care este reprezentant
legal/imputernicit pentru entitatea respectiva.

m Nota: inainte de transmitere, proiectul poate fi deblocat pentru

efectuarea eventualelor modificari necesare.
I
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Mai multe informatii

Pe site-ul Ministerului Fondurilor Europene:

http://www.fonduri-ue.ro/mysmis

S
http://www.fonduri-ue.ro/component/users/?view=1ogin
(Dupa crearea unui cont cu user si parola.)

Nota: Avand in vedere ca sistemul nu este integral
functional, anumite informatii pot fi supuse modificarilor.
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