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Manualul Beneficiarului reprezinta un material de informare tehnica a Beneficiarilor de sprijin financiar pentru
sustinerea actorilor regionali in pregatirea de proiecte strategice in domeniul Specializarii Inteligente Tn vederea
finantarii acestora in perioada 2021 — 2027, in aplicarea OUG nr. 88 / 2020. Pregatirea documentatiilor tehnico-
economice pentru proiectele care urmeaza a fi finantate in perioada de programare 2021-2027 se realizeaza in cadrul
proiectului “Sprijin la nivelul Regiunii Centru pentru pregatirea de proiecte finantate din perioada de programare 2021-
2027 pe domeniul specializare inteligenta”, Cod SMIS 2014+: 141193, finantat in cadrul POAT 2014-2020.

Acest document are caracter strict orientativ si nu deroga de la prevederile contractului de acordare a sprijinului
financiar, legislatiei nationale si comunitare.

1. INTRODUCERE
1.1. Glosar de termeni

e ajutor de minimis — ajutorul acordat conform Regulamentului CE nr. 1407/2013, a carui valoare, per
intreprindere unica, pe trei ani fiscali consecutivi, nu depaseste 200.000 EUR, respectiv 100.000 EUR in cazul
intreprinderilor unice care efectueaza transport de marfuri in contul tertilor sau contra cost;

e ajutor de stat - un avantaj acordat, sub orice forma, in mod selectiv de catre stat, inclusiv de catre unitatile
administrativ-teritoriale, sau din resurse de stat, dupa caz, din resurse ale unitatii administrativ-teritoriale unei
intreprinderi sau anumitor categorii de intreprinderi, care distorsioneaza sau ameninta sa distorsioneze
concurenta si afecteaza comertul cu statele membre;

o furnizor al ajutorului de stat si de minimis — Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene, prin intermediul
Autoritatii de Management pentru Programul Operational Asistenta Tehnica (AM POAT);

e administrator al schemei de ajutoare de stat si de minimis — persoana juridica delegata — ADR Centru - de
catre furnizor s& deruleze proceduri in domeniul ajutoarelor de stat si de minimis in numele furnizorului;

e beneficiar de ajutor de ajutor de stat/minimis - unitatile administrativ-teritoriale in parteneriat cu universitati,
institute de cercetare, ONG, alte entitati publice sau private de cercetare-dezvoltare-inovare,
microintreprinderi/intreprinderi mici, mijlocii si mari, sau separat cu parteneriate intre universitati, institute de
cercetare, ONG, alte entitati publice sau private de cercetare-dezvoltare-inovare, microintreprinderile si/sau
intreprinderile mici, mijlocii si mari, sau individual cu oricare dintre entitatile de mai sus locale in conditiile
OUG nr. 88/2020, cu modificarile si completarile ulterioare;

e contract de finantare — actul juridic supus regulilor de drept public semnat intre AM POAT, pe de o parte, si
beneficiarul finantarii nerambursabile, respectiv administratorul Schemei/ADR-urile, pe de alta parte, prin care
se stabilesc drepturile si obligatiile corelative ale partilor in vederea implementarii operatiunilor in cadrul POAT
2014-2020;

e contract de acordare a sprijinului financiar — actul juridic semnat intre administratorul schemei de ajutoare de
stat si de minimis si beneficiarul ajutorului de stat/minimis, prin care se stabilesc drepturile si obligatiile
corelative ale partilor in vederea implementarii masurilor finantate prin schema de ajutoare de stat si de
minimis aprobat prin OMFE 792/30.06.2020;

e documentatie tehnico-economicé destinaté proiectelor de specializare inteligenta - studiu de fezabilitate sau
documentatia de avizare a lucrarilor de interventii, dupd caz, proiectul pentru autorizarea/desfiintarea
executarii lucrarilor si proiectul tehnic de executie, inclusiv documentatiile tehnico-economice prevazute la art.
XV alin. (1) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 83/2016 privind unele masuri de eficientizare a
implementarii proiectelor de infrastructura de transport, unele masuri in domeniul transporturilor, precum si
pentru modificarea si completarea unor acte normative, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
205/2019, pentru care se vor aplica in continuare reglementarile specifice, plan de afaceri; studiu de
marketing, studiu de oportunitate, studii geotehnice, studii pentru obtinerea acordurilor/avizelor de mediu,
studii arheologice, studii hidrologice, studii topografice, documentatii cadastrale, orice alte categorii de studii
si documentatii pentru obtinerea de avize/autorizatii care sunt necesare pentru implementarea proiectelor din
domeniul specializarii inteligente;



intreprindere - orice entitate care desfasoara o activitate economica, indiferent de statutul sau juridic si de
modul in care este finantata;
microintreprindere — intreprindere care are mai putin de 10 salariati si a carei cifra de afaceri anuala si/sau al
carei bilant anual total nu depaseste 2 milioane euro, in conformitate cu prevederile anexei 1 la Regulamentul
(UE) nr. 651/2014;
intreprindere mica - intreprindere care are mai putin de 50 de salariati si a cérei cifra de afaceri anuala si/sau
al carei bilant anual total nu depaseste 10 milioane euro, in conformitate cu prevederile anexei 1 la
Regulamentul (UE) nr. 651/2014;
intreprindere mijlocie- intreprindere care are mai putin de 250 de salariati si a carei cifra de afaceri anuala nu
depaseste 50 milioane de euro si/sau al carei bilant anual total nu depaseste 43 milioane euro, in conformitate
cu prevederile Regulamentului (UE) nr. 651/2014;
intreprindere aflata in dificultate - intreprindere care se afla in cel putin una din situatiile urmatoare:
= 1n cazul unei societati comerciale cu raspundere limitata (alta decat un IMM care exista de
cel putin trei ani sau, Tn sensul eligibilitatii pentru ajutor pentru finantare de risc, un IMM
aflat la 7 ani de la prima sa vanzare comerciala care se califica pentru investitii pentru
finantare de risc in urma unui proces de diligenta efectuat de un intermediar financiar
selectat), atunci cand mai mult de jumatate din capitalul sau social subscris a disparut din
cauza pierderilor acumulate. Aceasta situatie survine atunci cand deducerea pierderilor
acumulate din rezerve (si din toate celelalte elemente considerate in general ca facand
parte din fondurile proprii ale societatii) conduce la un rezultat negativ care depaseste
jumétate din capitalul social subscris. In sensul acestei dispozitii, ,societate cu raspundere
limitatd” se refera in special la tipurile de societati mentionate in anexa | la Directiva
2013/34/UE (1), iar ,capital social” include, daca este cazul, orice capital suplimentar.
= in cazul unei societati comerciale in care cel putin unii dintre asociati au raspundere
nelimitata pentru creantele societatii (alta decat un IMM care exista de cel putin trei ani sau,
in sensul eligibilitatii pentru ajutor pentru finantare de risc, un IMM aflat la 7 ani de la prima
sa vanzare comerciala care se califica pentru investitii pentru finantare de risc in urma unui
proces de diligenta efectuat de un intermediar financiar selectat), atunci cand mai mult de
jumatate din capitalul propriu asa cum reiese din contabilitatea societatii a disparut din
cauza pierderilor acumulate. In sensul prezentei dispozitii, ,0 societate comerciala in care
cel putin unii dintre asociati au raspundere nelimitata pentru creantele societatii’ se refera
in special la acele tipuri de societéti mentionate in anexa Il la Directiva 2013/34/UE.
= atunci cand intreprinderea face obiectul unei proceduri colective de insolventd sau
indeplineste criteriile prevazute in dreptul intern pentru ca o procedura colectiva de
insolventa sa fie deschisa la cererea creditorilor sai.
= atunci cand intreprinderea a primit ajutor pentru salvare si nu a rambursat inca imprumutul
sau nu a incetat garantia sau a primit ajutoare pentru restructurare si face inca obiectul unui
plan de restructurare.
= in cazul unei intreprinderi care nu este un IMM, atunci cand in ultimii doi ani:
e raportul datorii/capitaluri proprii al intreprinderii este mai mare de 7,5 si
e capacitatea de acoperire a dobanzilor calculata pe baza EBITDA se situeaza sub
valoarea 1,0.
ONG - persoane juridice romane, asociatii sau fundatii, infiintate in baza Ordonantei Guvernului nr. 26/2000
cu privire la asociatii si fundatii, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile
si completarile ulterioare;
universitate - persoand juridica de drept privat si de utilitate publica, institutie de Tnvatamant superior
organizata in facultati care confera grade academice;
institut de cercetare si alte entitati publice sau private de cercetare-dezvoltare-inovare - institutie publica sau
de drept public si de drept privat, organizaté in conformitate cu prevederile art. 7 si 8 din Ordonanta Guvernului
nr. 57/2002 privind cercetarea stiintifica si dezvoltarea tehnologica, aprobata cu modificari si completari prin
Legea nr. 324/2003, modificarile si completarile ulterioare, care are in obiectul de activitate cercetarea;
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strategie de specializare inteligentad - strategii nationale sau regionale in domeniul inovarii care stabilesc
prioritati in scopul de a crea un avantaj competitiv prin dezvoltarea punctelor tari proprii cercetarii si inovarii
si prin corelarea acestora cu nevoile intreprinderilor in vederea abordarii coerente a oportunitatilor emergente
si a evolutiilor pietei, evitand suprapunerea si fragmentarea eforturilor; o astfel de strategie de specializare
inteligenta poate lua forma unui cadru politic strategic in domeniul cercetérii si inovarii (C&l) la nivel national
sau regional sau poate fi inclusa intr-un astfel de cadru;

inovare - reprezinta introducerea pe piata de noi produse (bunuri si servicii) sau de produse (bunuri si servicii)
semnificativ imbunatatite, care presupun procese noi sau semnificativ imbunataite de productie sau de
furnizare de servicii. Inovarea la nivel de produs si proces poate fi insotita de noi metode si modele (de
organizare, de marketing, de comercializare etc.) sau metode si modele semnificativ imbunatatite. Inovarea
se bazeaza pe utilizarea cunostintelor, a tehnologiei si tine cont de oportunitatile existente pe piata, de trenduri
europene, globale. Noutatea sau imbunatatirea in general se raporteaza la ceea ce existd deja pe piata
interna, insa pot exista si inovatii disruptive, ceea ce inseamna inovare prin care sunt create piete noi sau
sunt reconfigurate cele existente.

intreprindere unica, in conformitate cu prevederile art. 2 alin. (2) din Regulamentul (UE) nr. 1.407/2013,
include toate intreprinderile intre care exista cel putin una dintre relatiile urmatoare:

(i) o Intreprindere detine majoritatea drepturilor de vot ale actionarilor sau ale asociatilor unei alte intreprinderi;
(i) o Intreprindere are dreptul de a numi sau revoca majoritatea membrilor organelor de administrare, de
conducere sau de supraveghere ale unei alte intreprinderi;

(iii) o intreprindere are dreptul de a exercita o influenta dominanté asupra altei intreprinderi in temeiul unui
contract incheiat cu intreprinderea in cauza sau in temeiul unei prevederi din contractul de societate sau din
statutul acesteia;

(iv) o intreprindere care este actionar sau asociat al unei alte intreprinderi si care controleaza singura, in baza
unui acord cu alti actionari sau asociati ai acelei intreprinderi, majoritatea drepturilor de vot ale actionarilor
sau ale asociatilor intreprinderii respective.

intreprinderile care intretin, prin intermediul uneia sau mai multor intreprinderi, oricare dintre relatiile la care
se face referire la pct. (i)-(iv) sunt considerate intreprinderi unice;

solicitare de sprijin — formular completat de catre solicitant pentru a obtine finantare in cadrul Schemei;
cheltuieli eligibile — cheltuieli care potrivit prezentei Scheme constituie baza de calcul pentru ajutorul de
stat/minimis ce poate fi acordat;

cheltuieli neeligibile — cheltuieli inerente realizarii proiectelor, care nu se finanteaza prin prezenta Schema;
contributia proprie a beneficiarului la valoarea eligibild a proiectului — diferenta dintre totalul cheltuielilor
eligibile ale proiectului si valoarea maxima a ajutorului de stat/minimis acordat;

data acordarii ajutorului de stat/minimis — data la care dreptul legal de a primi ajutorul de stat/minimis este
conferit beneficiarului in conformitate cu regimul juridic national aplicabil, respectiv data semnarii Contractului
de acordare a sprijinului financiar;

intensitatea ajutorului de stat/minimis — valoarea bruta a ajutorului exprimata ca procent din costurile eligibile,
inainte de deducerea impozitelor si a altor taxe. Costurile eligibile se actualizeaza la valoarea pe care o au la
momentul acordarii ajutorului;

solicitant de ajutor de stat/minimis — persoand juridica ce depune o solicitare de sprijin. Acesta dobandeste
calitatea de beneficiar de ajutor de stat/de minimis daca solicitarea sa este selectatd pentru finantare. Poate
avea calitatea de solicitant atét o entitate individuala cat si mai multe entitati sub forma de parteneriat;
cofinantare privata — orice contributie a unui Beneficiar la finantarea cheltuielilor eligibile necesare
implementarii proiectului, alta decét cea aferenta cofinantarii publice, asa cum este definitd in OUG nr.
40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020;
debitor — persoana juridica (Beneficiarul) in sarcina careia se stabileste o creanta bugetara printr-un titlu de
creanta;

frauda — infractiune savérsita in legatura cu obtinerea ori utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor
publice nationale aferente acestora, incriminaté de Codul penal sau de alte legi special;
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e nereguld - orice abatere de la legalitate, regularitate si conformitate in raport cu prevederile contractelor ori a
altor angajamente legal incheiate in baza acestor discutii, ce rezultd dintr-o actiune sau inactiune a
Beneficiarului ori a autoritatii cu competente in gestionarea fondurilor europene, care a prejudiciat sau care
poate prejudicia bugetul UE/bugetele donatorilor publici internationali si/sau fondurile publice nationale
aferente acestora printr-o suma platita necuvenit;

e neregula sistemica — orice neregula, care poate avea o natura recurenta, cu o probabilitate ridicata de aparitie
in tipuri de operatiuni similare, care decurge dintr-o deficientd semnificativa in functionarea eficace a
sistemelor de gestiune si control, inclusiv din neinstituirea unor proceduri adecvate in conformitate cu
Regulamentul UE nr. 1303/2013 si cu normele specifice fondurilor;

o pistd de audit - stabilirea fluxurilor informatjilor, atributjile si responsabilitatile referitoare la acestea, precum
si arhivarea documentatjiei justificative complete, pentru toate stadiile desfasurarii unei actiuni, care sa permita
totodata reconstituirea operatiunilor de la suma totala pana la detalii individuale si invers;

o prefinantare — sumele transferate din fonduri europene in transe, de catre unitatle de plata catre
Beneficiarillider de parteneriat/parteneri pentru cheltuielile necesare implementérii proiectelor finantate din
fonduri europene, fara depasirea valorii totale eligibile a contractului de acordare a sprijinului financiar,
conform OUG nr. 40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare
2014-2020, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Raport tehnic (Raport de Progres) — documentul elaborat de catre Beneficiar care descrie activitatile derulate
in perioada de raportare, precum si progresul indeplinirii rezultatelor si indicatorilor;

o valoare totala a proiectului - totalul fondurilor reprezenténd contravaloarea contributiei din fonduri europene,
valoarea cofinantarii publice si/sau private, precum si contravaloarea cheltuielilor publice si/sau private, altele
decat cele eligibile (daca este cazul).

1.2. Scopul Manualului Beneficiarului

Manualul Beneficiarului este un ghid menit sa ofere indrumare Beneficiarilor contractelor de furnizare de
sprijin incheiate in procesul de implementare a solicitarilor de sprijin. Acesta ofera informatii practice cu privire la
implementarea proiectului, monitorizarea si raportarea fatd de Administratorul schemei de minimis, perioada de
sustenabilitate, formatul cererilor de rambursare, rapoartelor de monitorizare, termenelor de transmitere a acestora
catre Administratorul schemei de antreprenoriat, modificarea contractului de acordare a sprijinului financiar, etc.

Manualul Beneficiarului este orientativ si nu inlocuieste prevederile contractuale sau legislatia in vigoare. in
situatia in care exista neconcordante intre prezentul manual si legislatia nationala si/sau comunitaré ori Contractul
furnizare de sprijin, prevederile acestora din urma prevaleaza.

Beneficiarul are raspunderea pentru implementarea sprijinului aprobat si asigura gestionarea acestuia intr-o
maniera responsabild, coerentd si constantd, in conformitate cu prevederile contractuale, precum si cu legislatia
nationala si comunitara incidenta.

Prezentul manual a fost realizat tinandu-se cont de forma Contractului de acordare de sprijin, a schemei de ajutor de
minimis, a contractului de finantare incheiat intre Furnizorul de ajutor de minimis si Administratorul de Ajutor de minimis
si a regulilor aplicabile proiectelor depuse si aprobate in cadrul cererilor de propuneri de proiecte lansate de catre AM
POAT in cadrul POAT 2014-2020.



2. DEMARAREA IMPLEMEMENTARII SPRIJINULUI ACORDAT
2.1. Contractul de acordare de sprijin

Contractul de acordare de sprijin (denumit in continuare Contract) este un act de adeziune si stabileste cadrul
juridic in care se va desfasura relatia contractuala dintre Administratorul schemei de minimis si Beneficiar, regulile si
termenele care trebuie respectate de ambele parti, conditiile in care se acorda finantarea solicitata precum si
modalitatile de punere in aplicare a prevederilor contractuale.

Contractul intra in vigoare si produce efecte de la data semnarii de catre ultima parte, respectiv de catre Administratorul
schemei — ADR Centru.

2.2. Obligatiile contractuale ale Beneficiarului

Tn derularea proiectului, conform contractului de acordare a sprijinului financiar, Beneficiarul are o serie de obligatii si
responsabilitati.

Cea mai importanta obligatie in sarcina Beneficiarului este de a utiliza documentatiile pregatite in temeiul sprijinului
acordat prin Contract pentru a elabora si depune o cerere de finantare, care are ca obiect realizarea investitiei descrisa
in fisa de proiect pentru care a primit sprijin, in cadrul apelurilor de proiecte ce vor fi deschise in perioada de programare
2021-2027.

Alte obligatii

Management si conformitate legislativa

e 53 asigure managementul i implementarea proiectului in concordanta cu prevederile contractului semnat si
ale legislatiei europene si nationale aplicabile.

e sarespecte prevederile Directivei CE/95/46 a Parlamentului European si a Consiliului din 24 octombrie 1995
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date, transpusa in legislatia nationala prin Legea nr. 677/2001, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si prevederile Directivei 2002/58/CE a Parlamentului European si a Consiliului
din 12 iulie 2002 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in sectorul
comunicatiilor electronice, transpusa in legislatia nationala prin Legea nr. 506/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare.

e 53 isi asume raspunderea pentru prejudicile cauzate tertilor din culpa sa pe parcursul implementarii
proiectului.

o Beneficiarul este responsabil pentru implementarea deplind a tuturor activitailor proiectului.
obligatia de a utiliza sprijinul financiar exclusiv pentru atingerea scopului si obiectivelor pentru care a fost
acordat si contractului de acordare a sprijinului financiar. In acest sens, pentru a beneficia de ajutor de
minimis/stat, beneficiarul ajutorului de minimis/stat are obligatia de aimplementa solicitarea de sprijin selectata
si de a asigura sustenabilitatea activitatilor in conditiile prevazute in schema de ajutor de minimis/stat si in
Ghidul Solicitantului Conditii Specifice.

e obligatia de a raporta furnizorului schemei de ajutor de minimis/ schemei de ajutor de stat/ administratorului
schemei de ajutor de minimis/stat toate datele si informatiile necesare pentru monitorizarea ajutorului de
minimis/stat, in formatul pus la dispozitie de catre furnizorul schemei.

e obligatia de a utiliza documentatia intocmité cu sprijinul financiar acordat pentru a depune cereri de finantare
pentru implementarea proiectelor in cadrul apelurilor de proiecte ce vor fi deschise in perioada de programare
2021-2027.



obligatia de a deschide conturi la banci sau trezorerie, conform solicitarilor Administratorului de schema de
ajutor de stat/de minimis si prezentarea dovezii pentru deschiderea de cont, inainte de virarea primei transe
din ajutor.

obligatia de a informa in scris Administratorul de schema de ajutor de stat/de minimis, cu privire la orice
modificari referitoare la bugetul ajutorului de minimis aprobat si la activitatea desfasurata care poate afecta
implementarea proiectului aferent Contractului de finantare cu cod 1.1.140/cod SMIS 2014+ 141193 intitulat:
,oprijin la nivelul Regiunii Centru pentru pregatirea de proiecte finantate din perioada de programare 2021-
2027 pe domeniul specializare inteligentd”, in termen de maximum 3 zile lucratoare de la constatarea
modificarii.

Achizitii

obligatia, in cazul beneficiarilor privati, pentru care nu se aplica legislatia din domeniul achizitiilor publice,
respectarii regulamentului privind modul de desfasurare al achizitiilor, astfel cum este acesta prevazut in
anexa contractului de acordare de sprijin.

Restituirea ajutorului de minimis acordat

obligatia de a restitui intreaga valoare a ajutorului de minimis primit in situatia nerespectarii conditiilor de
acordare si utilizare a ajutorului, inclusiv dobénda aferenta.

in temeiul dispozitiilor Codului civil, obligatia de a restitui Administratorului schemei de ajutor de stat/de
minimis, contravaloarea cheltuielilor efectuate care nu respecta prevederile art. 2 alin. (1) din Hotérérea
Guvernului nr. 399/2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatjunilor finantate
prin Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social european si Fondul de coeziune 2014-2020, cu
modificarile si completarile ulterioare.

in temeiul dispozitiilor Codului civil, are obligatia de a restitui Administratorului schemei de ajutor de stat/de
minimis, valoarea aferentd reducerii procentuale/masurilor de corectare aplicata prin act administrativ
acestuia, de catre Furnizorul ajutorului de stat/de minimis (MIPE prin AM POAT), conform prevederilor OUG
nr. 66/2011, cu modificarile si completérile ulterioare/regulamentului din Anexa, dupa caz, in urma verificarii
respectarii prevederilor legale in domeniul achizitiilor publice.

in temeiul dispozitiilor Codului civil, are obligatia de a restitui Administratorului schemei de ajutor de stat/de
minimis valoarea aferentd creantei bugetare stabilita de catre Furnizorul ajutorului de stat/de minimis (MIPE
prin AM POAT) prin titlu de creanta emis conform prevederilor OUG nr. 66/2011, cu modificérile si completérile
ulterioare.

in temeiul dispozitiilor Codului civil, are obligatia de a restitui Administratorului schemei de ajutor de
stat/minimis valoarea aferentd creantei bugetare stabilita de catre Furnizorul ajutorului de stat/de minimis
(MIPE prin AM POAT) prin decizie emisa conform prevederilor OUG nr. 77/2014, cu modificarile si completérile
ulterioare.

Beneficiarul ajutorului de minimis are obligatia de a restitui sumele mentionate la art. 7, pct. B, lit.d)-i) din Contract, in
termen de 30 de zile de la primirea informarii privind Notificarea de plata emisa de catre Administratorul schemei de
minimis. Informarea privind Notificarea reprezinta punerea in intérziere a debitorului in sensul art. 1521 si art. 1522 din
Codul civil. Administratorul schemei de ajutor de stat/de minimis este indreptétit la obtinerea de majorari de intérziere
din ziua urmatoare expirarii termenului, calculate simetric modalitatilor de determinare a accesorilor percepute pentru
debitele principale ce au ca temei recuperarea ajutorului de stat.

Accesul la documente si arhivarea

obligatia de a asigura accesul la sediul sdu a reprezentantilor Administratorului de schema de ajutor de stat/de
minimis si a persoanelor imputernicite de furnizorul ajutorului de minimis/ stat (MIPE prin AM POAT) sau
Consiliul Concurentei sa efectueze controlul privind modul de utilizare a fondurilor, precum si punerea la
dispozitia acestora a documentelor solicitate.

obligatia de a transmite toate datele, informatiile si documentele solicitate de furnizorul ajutorului de
minimis/stat (MIPE prin AM POAT), administratorul ajutorului de minimis/stat sau Consiliul Concurentei, in
termenele stabilite de acestia.



e obligatia de pastrare a unei evidente detaliate a fondurilor primite cu titlu de ajutor de stat/minimis in baza
prezentului Contract, pe o duraté de cel putin 10 ani de la data primirii ultimei transe din fonduri. Aceasta
evidenta trebuie sa contina toate informatiile necesare pentru a demonstra respectarea conditiilor impuse de
legislatia europeana in domeniul ajutorului de minimis/stat.

e obligatia de arhivare si pastrare a documentelor conform legislatiei in vigoare.

Raportare, monitorizare

e obligatia de a depune la Administratorul de schema de ajutor de stat/de minimis, conform solicitérii acestuia,
in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data incetarii implementarii proiectului a raportului privind
activitatea desfasurata si documentele suport.

e obligatia de raportare catre Administratorul de schema de ajutor de minimis, a tuturor datelor si informatiile
necesare pentru monitorizarea ajutorului de minimis/stat, in formatul pus la dispozitie de céatre furnizorul
schemei.

e obligatia de depunere la organele competente a rapoartelor anuale/documentelor privind evidentierea
ajutorului de minimis, potrivit legislatiei in vigoare privind ajutorul de minimis.

e obligatia de a respecta prevederile minime de informare si publicitate in conformitate cu Manualul de identitate
vizuala IS cu modificarile si completarile ulterioare.

2.3. Perioada de valabilitate a contractului si perioada de implementare a proiectului

Pentru infelegerea corecta a implicatjiilor semnarii unui Contract si implementarii unui proiect, se opereaza cu frei
termeni: perioada de valabilitate a contractului; perioada de implementare a proiectului; perioada de
sustenabilitate a proiectului.

o Perioada de valabilitate a contractului - Contractul intra in vigoare si produce efecte de la data semnarii
de catre ultima parte (ADR Centru, in calitate de Administrator de schema de minimis) si isi inceteaza
valabilitatea la terminarea perioadei de sustenabilitate a proiectului in conformitate cu scopul si obiectivele
acestuia, si anume la depunerea cererii de finantare, in cadrul apelurilor de proiecte din perioada de
programare 2021-2027, pentru proiectul a carui documentatie tehnico-economica este finantata prin contract.

e Perioada de implementare a proiectului este cuprinsa intre data semndrii contractului si data de 31 Mai
2023. Pana la acest termen, toate platile aferente contractului trebuie sa fi fost efectuate de catre beneficiarul
ajutorului de minimis.

e Perioada de sustenabilitate a proiectului incepe la data de 1 lunie 2023 si se termina odata cu depunerea
cererii de finantare, in cadrul apelurilor de proiecte din perioada de programare 2021-2027, pentru proiectul
a carui documentatie tehnico-economica este finantata prin contract.

3. IMPLEMENTAREA PROIECTULUI

Tn cadrul acestui capitol, sunt prezentate aspectele financiare si tehnice referitoare la implementarea proiectului finantat
prin POAT 2014-2020. Cunoasterea si respectarea regulilor de eligibilitate a cheltuielilor sunt aspecte esentiale pentru
implementarea corecta si eficientd a proiectelor POAT 2014-2020.

3.1. Eligibilitatea cheltuielilor

Pentru a fi eligibile, cheltuielile trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii cu caracter general:
¢ safie angajate de catre beneficiar si platite de acesta, in conditjile legii, incepand cu data semnarii contractului
de acordare a sprijinului financiar si pana la 31 mai 2023, cu respectarea perioadei de implementare stabilite
prin contractul de acordare a sprijinului financiar;



sa fie Tnsotite de facturi emise in conformitate cu prevederile legislatiei nationale sau ale statului in care
acestea au fost emise ori de alte documente contabile pe baza carora se inregistreaza obligatia de plata,
precum si de documente justificative privind efectuarea platii si realitatea cheltuielii efectuate, pe baza carora
cheltuielile s& poata fi verificate/ controlate/auditate;

sa fie in conformitate cu contractul de acordare a sprijinului financiar, incheiat intre administratorul schemei
si beneficiar;

sa fie rezonabile si necesare elaborarii documentatiei tehnico-economice;

sa respecte prevederile legislatiei europene si nationale aplicabile;

sa fie inregistrate in contabilitatea beneficiarului, cu respectarea prevederilor art. 67 din Regulamentul (UE)
nr. 1.303/2013;

sa nu fie contrare prevederilor dreptului aplicabil al Uniunii Europene sau legislatiei nationale care vizeaza
aplicarea dreptului relevant al Uniunii, in privinta eligibilitaii, regularitatii, gestiunii sau controlului operafjunilor
si cheltuielilor.

Cheltuieli care intra sub incidenta ajutorului de minimis:

cheltuielile pentru studii arheologice, studii geotehnice, geologice, hidrologice, hidrogeotehnice,
fotogrammetrice, topografice si de stabilitate ale terenului pe care se amplaseaza obiectivul de investitie,
studii de specialitate necesare in functie de specificul investiiei.

cheltuielile pentru:

o plan de afaceri, studiul de oportunitate, studiul de marketing;

o obtinerealprelungirea valabilitafii certificatului de urbanism, precum si toate taxele pentru avizele
cerute prin certificatul de urbanism, taxa pentru obfinerea/prelungirea valabilitatii autorizatiei de
construire/desfiintare, conform prevederilor legale in vigoare;

o obtinerea avizelor si acordurilor pentru racorduri si brangsamente la retele publice de apa, canalizare,
gaze, termoficare, energie electrica, telefonie, iluminat public;

o intocmirea documentatiei, obtinerea numarului cadastral provizoriu si inregistrarea terenului in
cartea funciara;

o obtinerea acordului de mediu;

o obtinerea avizului de protectie civila/PSl;

o alte avize, acorduri si autorizatji.

cheltuielile efectuate pentru:
o elaborarea documentatiilor tehnice

= studiu de fezabilitate sau documentatia de avizare a lucrérilor de interventii, dupéa caz,

= proiectul pentru autorizarea/desfiintarea executarii lucrarilor si proiectul tehnic de executie,
inclusiv documentatiile tehnico-economice prevazute la art. XV alin. (1) din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 83/2016 privind unele masuri de eficientizare a implementérii
proiectelor de infrastructura de transport, unele masuri in domeniul transporturilor, precum
si pentru modificarea si completarea unor acte normative, aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr. 205/2019, pentru care se vor aplica in continuare reglementarile
specifice,

= documentatii cadastrale,

= orice alte categorii de studii si documentatii pentru obtinerea de avize/autorizatii care sunt
necesare pentru implementarea proiectelor din domeniul specializarii inteligente.

3.2. Mecanismul rambursarii

Implementarea financiara a proiectului se face prin mecanismul rambursarii cheltuielilor efectuate in cadrul contractului
de acordare a sprijinului financiar astfel cum prevede OUG nr. 40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor
europene pentru perioada de programare 2014-2020, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si HG nr.
93/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor OUG nr. 40/2015.



Ultima cerere de rambursare se depune in termen de 30 de zile de la data efectuérii ultimei plati in contul furnizorilor
de servicii selectati, dar nu mai tarziu de 30.06.2023.

Conform Ghidului beneficiarului POAT 2014-2020, disponibil la adresa https://mfe.gov.ro/programe/autoritati-de-
management/am-poat/, sectiunea Implementare program si conform Instructiunii AM POAT nr. 11/12.06.2019,
rapoartele de progres se depun impreuna cu cererile de rambursare, la termenele prevazute in graficul de
depunere a cererilor de rambursare, anexa la cererea de finantare.

In tabelul de mai jos redam graficul de depunere a cererilor de rambursare:

NR. | NR DATA | PERIOADA AFERENTA | CINE SOLICITA RAMBURSAREA
CRT. CR DEPUNERII CR CHELTUIELILOR CONFORM
GRAFICULUI

1. CR1 12.03.2021 (01.09.2020 - 31.01.2021) | ADR Centru

2. CR2 29.04.2021 (01.02.2021 - 31.03.2021) | ADR Centru

3. CR3 25.06.2021 (01.04.2021 - 31.05.2021) | ADR Centru

4. CR4 31.08.2021 (01.06.2021 - 31.07.2021) | ADR Centru

5. CR5 27.10.2021 (01.08.2021 - 30.09.2021) | ADR Centru

6. CR6 31.12.2021 (01.10.2021 - 30.11.2021) | ADR Centru

7. CR7 28.02.2022 (01.12.2021 - 31.01.2022) | ADR Centru

8. CR8 29.04.2022 (01.02.2022 - 31.03.2022) | ADR Centru

9. CR9 30.06.2022 (01.04.2022 - 31.05.2022) | ADR Centru

10. CR10 31.08.2022 (01.06.2022 - 31.07.2022) | ADR Centru si beneficiarii de ajutor de
minimis, in cazul in care fac plati in aceasta
perioada

1. CR11 31.10.2022 (01.08.2022 - 30.09.2022) | ADR Centru si beneficiarii de ajutor de
minimis, in cazul in care fac plati in aceasta
perioada

12. CR12 30.12.2022 (01.10.2022 - 30.11.2022) | ADR Centru si beneficiarii de ajutor de
minimis, in cazul in care fac plati in aceasta
perioada

13. CR13 28.02.2023 (01.12.2022 - 31.01.2023) | ADR Centru si beneficiarii de ajutor de
minimis, in cazul in care fac plati in aceasta
perioada

14, CR14 30.04.2023 (01.02.2023 - 31.03.2023) | ADR Centru si beneficiarii de ajutor de
minimis, in cazul in care fac plati in aceasta
perioada

15. CR15 30.06.2023 (01.04.2023 - 31.05.2023) | ADR Centru si beneficiarii de ajutor de
minimis, in cazul in care fac plati in aceasta
perioada

16. CR16 30.09.2023 (01.06.2023 - 31.07.2023) | ADR Centru

Chiar daca beneficiarii de ajutor de minimis nu solicitd rambursarea cheltuielilor in fiecare din cererile de rambursare
CR10-CR15, au obligatia de a depune raportul de progres conform modelului care constituie Anexa 28 a prezentului
manual.

Cererea de rambursare se intocmeste conform Anexei nr. 1 la prezentul Manual, si trebuie insotita de urmatoarele
documente:
e Contractul / contractele de servicii incheiate cu furnizorii de servicii contractati in vederea realizarii
documentatiilor pentru care s-a acordat sprijin,
o Facturi si documente de plata care atesta efectuarea de catre beneficiar a cheltuielilor pentru care se solicita
rambursarea,
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e Copii ale documentelor produse in cadrul contractului / contractelor de servicii, pentru care se solicita
rambursarea, insotite de documente care atesta acceptarea lor de catre beneficiar, inclusiv din punct de
vedere calitatativ,

o Documente care atesta inregistrarea in contabilitate a operatiunilor cuprinse in cererea de rambursare (note
contabile, balanta de verificare analitica),

o Declaratia reprezentantului legal al partenerului privind evitarea conflictului de interese — Anexa nr. 2 a
prezentului manual,

o Declaratia pe proprie raspundere privind evidenta contabild analitica a proiectului — Anexa nr. 3 a prezentului
manual,

o Declaratia privind nedeductibilitatea TVA aferenta cheltuielilor efectuate in cadrul proiectului — Anexa nr. 4 a
prezentului manual,

o Certificat privind nedeductibilitatea TVA aferenta cheltuielilor cuprinse in cererea de rambursare (eliberat de
Administratia Finantelor Publice in baza Declaratiei privind nedeductibilitatea TVA de mai sus),

o Declaratia pe propria raspundere din care sa rezulte caracterul nerecuperabil al taxei pe valoarea adaugata
aferente cheltuielilor eligibile cuprinse in Declaratia privind nedeductibilitatea TVA — Anexa nr. 5 a prezentului
manual,

o Situatia cheltuielilor pe categorii de cheltuieli — Anexa nr. 6 a prezentului manual.

Documentele se transmit pe e-mail, la adresa office@adrcentru.ro, in format .pdf, certificate prin semnatura electronica
de catre reprezentantul legal al beneficiarului. Pentru ca aceste documente sa poata fi ulterior incarcate de ADR Centru
in MySMIS spre a fi verificate de AM POAT, documentele trebuie sa aiba o dimensiune mai mica de 50MB.

in adresa de Tnaintare a cererii de rambursare se va mentiona in mod obligatoriu ca documentele transmise impreun
cu cererea de rambursare sunt copii semnate electronic ale originalelor detinute de catre Beneficiar.

in termen de 10 zile lucratoare, expertul desemnat pentru verificarea cererii de rambursare intocmeste documentul de
acceptare sau de respingere totald sau partiald a cererii de rambursare depuse (Anexa nr. 7 — Aviz cerere de
rambursare), pe care il comunica beneficiarului. Expertul desemnat poate solicita clarificari referitor la dosarul cererii
de rambursare. De la momentul transmiterii solicitarii de clarificari si pana la momentul primirii raspunsului de la
beneficiar, termenul prevazut anterior se suspenda. Se vor putea solicita 2 randuri de clarificari, pentru primul rand
acordandu-i-se beneficiarului un termen maxim de raspuns de 3 zile lucratoare, iar pentru cel de-al doilea rand de
clarificari - 2 zile lucratoare.

Plata sumei avizate de ADR Centru din cererea de rambursare se realizeaza in termen de 5 zile de la data aprobarii
cererii de rambursare, sub conditia disponibilitatii fondurilor.

Beneficiarul va efectua plata cheltuielilor eligibile numai prin transfer bancar. Nu vor fi considerate eligibile cheltuielile
ce se vor plati in numerar sau prin alta modalitate de plata decat prin transfer bancar. Pentru plaile in alte valute
aferente cheltuielilor eligibile efectuate de Beneficiar in cadrul proiectului, acesta solicita la rambursare contravaloarea
in lei a acestora la cursul BNR din data intocmirii documentelor de plata in valuta.

Documentele originale pe baza cérora se Tnregistreaza in contabilitatea beneficiarului cheltuielile efectuate in cadrul
proiectului vor avea mentionat codul SMIS al proiectului, respectiv SMIS 2014+: 141193, precum si numarul cererii de
rambursare in cadrul careia s-a solicitat decontarea (Solicitat la decontare in CR...).

In situatia in care OP-urile contin si valori neeligibile, se va inscriptiona pe acestea valoarea eligibila din POAT 2014-
2020.
Verificarea cererii de rambursare se va face utilizand Lista de verificare ce constituie Anexa nr. 8 a prezentului manual.

Transa finala se acordd numai dupa ce beneficiarul face dovada ca a realizat documentatiile pentru care solicitat
sprijin financiar prin intermediul fisei de proiect si in mod obligatoriu sunt respectate urmatoarele conditii:
- nu este supus unei proceduri de insolventd, faliment sau administrare speciala (daca este cazul) si
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- a respectat contractul de acordare a sprijinului financiar.

Pentru cererea de rambursare finala se considera eligibile cheltuielile efectuate si platite in perioada de implementare
a proiectului.

Beneficiarii trebuie sa aibad in vedere prevederile GHIDULUI SOLICITANTULUI SIMPLIFICAT pentru pregatirea
portofoliului de proiecte pentru perioada de programare 2021-2027, in domeniul specializarii inteligente, din Regiunea
Centru in ce priveste valoarea proiectului de investitii pentru pregatirea caruia au solicitat si au primit sprijin financiar.
Astfel, daca in urma Tntocmirii documentatiilor pentru care s-a solicitat sprijin rezulta o valoare a proiectului de investitie
sub pragul minim de eligibilitate, valoarea finantarii acordate in cadrul acestui apel va fi considerata neeligibila si retrasa
in conformitate cu procedurile legale. Pragurile de eligiblitate sunt urméatoarele:

e valoarea estimata totala, fara T.V.A., echivalent in lei, a proiectului cuprinsa intre 5.000.000 euro si
25.000.000 euro pentru proiectele depuse de parteneriate intre universitati, institute de cercetare, ONG, alte
entitati publice sau private de cercetare-dezvoltare-inovare, microintreprinderile si/sau intreprinderile mici,
mijlocii si mari sau individual de oricare dintre entitatile de mai sus. Beneficiarii pot constitui parteneriate in
vederea pregatirii proiectelor mentionate anterior;

o valoarea estimata totala, fara T.V.A., echivalent in lei, a proiectului cuprinsa intre 10.000.000 euro si
45.000.000 euro pentru proiectele depuse de unitatile administratiei publice locale/judetene, in parteneriat cu
universitati, institute de cercetare, ONG, alte entitati publice sau private de cercetare-dezvoltare-inovare,
microintreprinderi/ intreprinderi mici, mijlocii si mari. Beneficiarii pot constitui parteneriate in vederea pregatirii
proiectelor mentionate anterior;

De asemenea, daca in urma intocmirii documentatjilor rezulta ca valoarea sprijinului aprobat initial depaseste pragul
de 5% din valoarea proiectului de investitie, beneficiarul va restitui finantarea primitd pentru studii/analize pana la
concurenta pragului de 5% din valoarea proiectului a carui pregatire a fost finantata in cadrul acestui apel.

Valoarea rambursata nu poate depasi valoarea ajutorului de minimis aprobat prin contractul de furnizare de sprijin si
reprezintd valoarea finald care rezultd ca urmare a procedurilor de achizitii realizate pentru achizitia serviciilor de
elaborare a documentatiilor, conform fisei de proiect. In cazul in care, dupa semnarea contractului de acordare a
sprijinului financiar si derularea achizitiilor, pe parcursul implementarii solicitarii de sprijin rezulta faptul ca sunt
necesare documentatii suplimentare, daca aceste documentatii sunt eligibile conform Ghidului aplicabil iar beneficiarul
a realizat economii la documentatiile solicitate initial, se poate aproba, pe baza de solicitare, prin intocmirea unui act
aditional, utilizarea acestor fonduri pentru finantarea integrald sau partialda a documentatiilor suplimentare, cu
respectarea prevederilor Schemei de minimis aplicabile si a Regulamentului 1407 / 2013.

3.3. Contabilitate

Un rol aparte in echipa Beneficiarului revine contabilului, acesta asigurand reflectarea in contabilitate a tuturor
operatiunilor proiectului, actiune esentiala in recunoasterea eligibilitatii cheltuielilor.

Contabilitatea programelor finantate din fonduri comunitare trebuie sa fie organizata separat (pe baza de conturi
analitice), in contabilitatea generald a Beneficiarului, iar operatiunile contabile trebuie s& demonstreze o transparenta
totala in ceea ce priveste tranzaciiile, furnizand toate informatjile necesare.

Inregistrarile in contabilitate se efectueaza cronologic, cu respectarea succesiunii documentelor dupa data de intocmire

sau de intrare a acestora in unitate si sistematic, in conturi sintetice si analitice, specifice tipului de beneficiar
(public/privat).
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3.4. Derularea procesului de achizitii

Achizitionarea serviciilor de realizarea a documentatiilor, conform Fisei de proiect aprobate, este in sarcina
Beneficiarului. Procedura de urmat este diferentiata, in functie de natura beneficiarului, respectiv entitate publica ce se
califica drept Autoritate Contractanta in temeiul Legii 98 / 2016 privind achizitiile publice, sau entitate privata.

Beneficiarii care indeplinesc conditiile din Legea 98 / 2016 privind achizitiile publice pentru a fi considerati Autoritati
Contractante sunt obligate sa respecte integral prevederile acestei legi.

Beneficiarii privati aplica procedura simplificatd conform Anexei la Contractul de acordare de sprijin.

In acest caz, pentru accesul pe platforma beneficiar.fonduri-ue.ro, Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene a
creat un grup de lucru specific schemei de ajutor de stat si de minimis in domeniul specializarii inteligente, din care,
din partea ADR Centru, face parte dl Marius Baltat — Expert IT. Astfel, pentru a avea acces la platforma
beneficiar.fonduri-ue.ro, beneficiarii privati vor transmite catre ADR Centru, pe adresa: office@adrcentru.ro un
Formular de solicitare parola — Anexa nr. 9 a prezentului manual. Dupa primirea de la ADR Centru a datelor necesare
pentru a accesa platforma amintita, beneficiarii privati vor urma pasii descrisi in Manualul de utilizare a aplicatiei web
LAchizitii Beneficiari Privati” - Anexa nr. 10 a prezentului manual. Daca in procesul de derularii achizitiilor pe platforma
www.beneficiar.fonduri-ue.ro beneficiarii intdmpina probleme sau au intrebari se pot adresa prin e-mail la adresa
laurentiu.baltat@adrcentru.ro.

In derularea achizitiilor, beneficiarii privati vor respecta Anexa la Contractul de acordare de sprijin — Regulament de
desfasurare a achizitiilor aplicabil beneficiarilor privati de ajutor de stat/de minimis, conform OUG nr. 88/2020.

Dosarul achizitiei se depune pentru avizare la ADR Centru in termen de 10 zile lucratoare de la finalizarea procedurii
de achizitie. Dosarul achizitiei va cuprinde in cazul beneficiarilor privati documentele mentionate in Anexa 1 a
contractului de acordare a sprijinului financiar.

In cazul beneficiarilor publici, care aplica prevederile Legii nr. 98 / 2016 privind achizitile publice, dosarul achizitiei
publice trebuie sa cuprinda documentele intocmite/primite de autoritatea contractanta in cadrul procedurii de atribuire,
cum ar fi, dar fara a se limita la urmatoarele:

a) strategia de contractare;

b) anuntul de intentie si dovada transmiterii acestuia spre publicare, dacé este cazul;

c) anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

d) erata, daca este cazul;

e) documentatia de atribuire;

f)  documentatia de concurs, daca este cazul;

g) decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor cooptatj;
h) declaratiile de confidentjalitate si impartialitate;

i) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daca este cazul;

j)  formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;

k) DUAE si documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

[) solicitérile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractanta;
m) raportul intermediar privind selectia candidafjlor, daca este cazul;

n) procesele-verbale de evaluare, negociere, dialog, dupa caz;

o) raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

p) dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

q) contractul de achizitie publica/acordul-cadru, semnate, $i, dupa caz, actele aditjonale;

r) daca este cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord-cadru;

s) anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

t) dacad este cazul, contestatile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile motivate

pronuntate de Consiliul National de Solutjonare a Contestatjilor;
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u) hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;

v) documentul constatator care contine informatji referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de catre
contractant;

w) daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

X) alte documente: print screen-uri din SEAP cu tot procesul de atribuire, declaratia de participare, declaratia
cu persoanele cu functii de decizie.

Documentele se transmit pe e-mail, la adresa office@adrcentru.ro, in format .pdf, certificate prin semnatura electronica
de catre reprezentantul legal al beneficiarului. Pentru ca aceste documente constitutive ale dosarului de achizitie sa
poata fi ulterior incarcate de ADR Centru in MySMIS pentru a fi verificate de AM POAT, trebuie sa aiba o dimensiune
mai mica de 50MB.

Verificarea dosarului de achizitie se va face astfel:
v"in cazul beneficiarilor privati utilizand grila de verificare a achizitiilor pentru beneficiarii privati — Anexa nr. 11.a
(procedura competitiva), respectiv Anexa nr. 11.b (achizitie directd) la prezentul manual;
v" in cazul beneficiarilor publici utilizand grilele de verificare, fisele, celelalte modele de documente care
constituie anexele 12 - 27 la prezentul manual.

In termen de 10 zile lucratoare, expertul desemnat pentru verificarea dosarului de achizitie intocmeste documentul de
avizare sau neavizare a procedurii de achizitie (Anexa nr. 19 - Aviz de conformitate/neconformitate), pe care il
comunica beneficiarului. Expertul desemnat poate solicita clarificari referitor la dosarul procedurii de achizitie, utilizand
in acest sens modelul ce constituie Anexa nr. 21 - Scrisoare solicitare informatii suplimentare a prezentului Manual.
De la momentul transmiterii solicitarii de clarificari si pana la momentul primirii raspunsului de la beneficiar, termenul
prevazut anterior se suspenda. Se vor putea solicita 2 randuri de clarificari, pentru primul rand acordandu-i-se
beneficiarului un termen de raspuns de maxim 3 zile lucratoare, iar pentru cel de-al doilea rand de clarificari — 2 zile
lucratoare.

in cazul in care beneficiarul jutorului de minimis incheie acte aditionale la contractul de achizitie ulterior momentului
transmiterii dosarului de achizitie spre verificarea ADR Centru, acesta va transmite actul aditional spre verificare
utilizand Anexa nr. 23 — Nota de inaintare a Actului aditional. ADR Centru va verifica Actul aditional utilizand Anexa nr.
24 — Lista de verificare act aditional.

Pentru cazul in care actul aditional are ca obiect modificari intervenite in structura personalului/ a contractorilor/ tertilor
sustinatori / subcontractorilor, beneficiarul ajutorului de minimis va utiliza Anexa nr. 25 — Notificare privind modificarile
intervenite in structura personalului/ a contractorilor/ tertilor sustinatori / subcontractorilor, pentru a aduce la cunostinta
ADR Centru aceste modificari.

Avénd in vedere faptul ca intre momentul atribuirii achizitiei si receptionarea livrabilelor care fac obiectul achizitiei
exista un termen de realizare a acestora, PV de predare-primire, respeciv Procesele de receptie a documentatiilor
tehnico-economice se vor depune impreuna cu cererea de rambursare si nu odata cu depunerea dosarului de achizitie.

3.5. Conflictul de interese

Pe toatd perioada implementarii proiectului, Beneficiariul va trebui sa respecte prevederile legale nationale si
comunitare in vigoare referitoare la conflictul de interese si regimul incompatibilitétilor. in cazul aparitiei unei astfel de
situatii, Beneficiarul trebuie s& ia masuri care sa conduca la evitarea, respectiv stingerea ei si sa informeze in scris
Administratorul Schemei de antreprenoriat in legatura cu orice situatie care da nastere sau este posibil s& dea nastere
unui astfel de conflict.

In cazul Beneficiarilor privati sunt aplicabile prevederile Capitolului I, Sectiunea Il din OUG nr. 66/2011 privind
prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a
fondurilor publice nationale aferente acestora, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr. 142/2012, cu
modificarile si completarile ulterioare.
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Declaratiile privind inexistenta conflictului de interese presupun asumarea cunoasterii de catre semnatar a prevederilor
articolului 57 din Regulamentul Financiar UE nr. 966/2012 si a legislatiei nationale in vigoare.

Beneficiarul are obligatia, pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, respectiv derularii Contractului de achizitii, de a
lua toate masurile necesare pentru a evita situatile de natura s& determine aparitia unui conflict de interese. Toate
persoanele implicate Tn procesul decizional sunt obligate sa depuna o declaratie pe proprie raspundere ca nu se afla
intr-o situatie de conflict de interese cu firmele ofertante in cadrul procedurilor de achizitie.

4. MONITORIZAREA S| RAPORTAREA PROIECTULUI
4.1. Monitorizarea proiectului

Procesul de monitorizare a proiectului incepe de la data semnarii Contractului de acordare a sprijinului financiar si se
finalizeaza la data expirarii perioadei de sustenabilitate. in vederea sprijinirii Beneficiarilor in procesul de implementare,
Administratorul va desemna si comunica Beneficiarului, dupa semnarea Contractului de acordare a sprijinului financiar,
datele expertului monitorizare responsabil de monitorizarea proiectului atét pentru perioada de implementare, cat si
pentru cea de sustenabilitate.

Pentru realizarea monitorizarii fizice a proiectelor finantate, in vederea implementarii schemei de minimis,
administratorul schemei de minimis, prin expertul monitorizare desemnat, va desfasura urmatoarele activitati:

41.1  Verifica continutului documentelor de raportare:

Conform cererii de finantare care sta la baza contractului de finantare avand codul SMIS 141193, beneficiarii
de ajutor de minimis sunt implicati in desfasurarea activitatii 3 “Pregatirea de proiecte finantate din
perioada de programare 2021-2027 pe domeniul specializare inteligenta, la nivelul Regiunii Centru”.
Astfel, din momentul semnarii contractelor de acordare a sprijinului financiar, ADR Centru, in calitate de
administrator de schema, va raporta catre AM POAT prin intermediul rapoartelor de progres, care au o
frecventa din 2 in 2 luni, conform graficului de rambursare al contractului de finantare, activitatile derulate de
catre beneficiarii de ajutor de minimis. in acest scop, ADR Centru va solicita beneficiarilor completarea
documentului numit "Raport de progres” — Anexa nr. 28 a prezentului manual. Calendarul de depunere a
rapoartelor de progres este prezentat in ultima pagina a formatului de raport de progres. Expertul monitorizare
verifica Rapoartele tehnice de progres intermediare/finale - in perioada de implementare, documente
elaborate si transmise de catre beneficiar. Tipul raportului de progres va fi selectat de beneficiar in functie de
situatie.

41.2 Tntocme$te Nota de analiza raport de progres (Anexa nr. 29 a prezentului manual), prin care se propune
aprobarea Raportului tehnic de progres iar in cazul in care se constata abateri de la prevederile contractuale
se vor propune masurile care se impun intr-o astfel de situatie. Nota privind raportul de progres
intermediar/final se intocmeste dupa primirea de la beneficiar a Raportului si se Tnainteaza spre aprobare
cétre Managerul de proiect sau persoana desemnata in acest sens. In cazul in care Raportul de progres
intermediar/final nu este transmis de catre beneficiar, in termenul stabilit, se va solicita de catre expertul
monitorizare transmiterea documentului respectiv, cu termen de raspuns/transmitere document de maxim 5
zile lucratoare de la data transmiterii.

41.3  Expertul monitorizare intocmeste in maxim 5 zile lucratoare de la primirea raportului, Nota privind finalizarea
implementarii proiectului (Anexa 30 a prezentului manual), document in care va mentiona si data de
finalizare a proiectului, iar perioada de sustenabilitate va incepe cu ziua urmatoare acestei date. Nota privind
finalizarea implementarii proiectului va fi aprobata de catre Managerul de proiect sau persoana desemnata in
acest sens.

4.1.4  Expertul monitorizare intocmeste in maxim 5 zile lucratoare de la sférsitul perioadei de sustenabilitate, care
se incheie in momentul in care fiecare beneficiar va face dovada depunerii in perioada de programare 2021-
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2027 a cererii de finantare pentru a cérei pregatire a fost finantatd prin prezentul proiect realizarea
documentatiilor tehnico-economice, Nota privind finalizarea perioadei de sustenabilitate (Anexa nr. 31 a
prezentului manual), document in care va mentiona si data de finalizare a perioadei de sustenabilitate. Nota
privind finalizarea perioadei de sustenabilitate va fi aprobaté de catre Managerul de proiect sau persoana
desemnatd in acest sens.

Activitatile mai sus mentionate sunt desfasurate de catre ,Expertul monitorizare” desemnat de administratorul schemei
de minimis.

Procesul de monitorizare a implementarii contractelor de furnizare de sprijin incepe din momentul semnarii
Contractului si dureaza péna la terminarea perioadei implementare, dar nu mai tarziu de data de 31.05.2023.

Beneficiarii de ajutor de minimis vor completa si vor transmite lunar, pana in data de 25 a lunii informatii privind stadiul
achizitiilor conform Anexei nr. 32 - Stadiu realizare proceduri de achizitie (Procedurile desfasurate conform
prevederilor Legii 98/2016, cét si achizitiile derulate conform anexei la contractul de acordare a sprijinului financiar).

4.2. Rapoartarea de catre beneficiar in perioada de implementare/sustenabilitate

4.2.1 Raportarea tehnica in perioada de implementare. In aceasta perioadd Beneficiarul va elabora Si
transmite la Administratorul schemei de minimis Rapoartele de progres intermediare/final - in perioada de
implementare (Anexa nr. 28 a prezentului manual). Tipul raportului de progres (intermediar sau final) va fi
selectat de beneficiar in functie de situatie. Rapoartele de progres intermediare/finale contin informatii privind
stadiul implementarii proiectului, modul de desfasurare a activitatilor prevazute in fisa de proiect, rezultatele
obtinute, indicatorii realizati pana in momentul raportarii si probleme intdmpinate pe parcursul derularii, astfel
incat, prin analiza acestor informatii, Expertul monitorizare sa poata evalua stadiului implementarii proiectului.
Rapoartele vor fi insotite de urmatoarele tipuri de documente justificative:

e documente justificative (in copii conforme) privind desfasurarea activitatilor si atingerea rezultatelor
conform fisei de proiect (ex: contracte servicii incheiate, rapoarte de progres ale furnizorilor de
servicii selectati, copii ale documentelor elaborate pentru care s-a solicitat finantare, etc.);

e orice alte documente relevante pentru justificarea activitatilor;
documente justificative privind devieri/intérzieri in atingerea rezultatelor;

e documente privind remedierea problemelor constatate cu ocazia analizarii rapoartelor de progres
anterioare.

4.2.2 Raportarea tehnica in perioada de sustenabilitate (perioada dupa sférsitul perioadei de
implementare si p&na la depunerea cererii de finantare cu utilizarea documentatiilor elaborate cu sprijin din
prezentul proiect).

Ghidul Beneficiarului privind implementarea tehnica si financiara a proiectelor finantate din POAT 2014-2020,
versiunea Februarie 2022 prevede urmatoarele: "Durabilitatea/sustenabilitatea se monitorizeaza (...) pentru
Beneficiarii documentatiilor, pentru care se acorda sprijin financiar din POAT 2014-2020, pand la indeplinirea
obligatiei de a face dovada depunerii cererii de finanfare compatibile conditiilor din perioada de programare
2021-2027 pentru realizarea investitiilor pentru care au fost pregdtite documentatiile, in cadrul apelurilor de
proiecte din perioada de programare 2021-2027.

Rapoartele de durabilitate/sustenabilitate se vor solicita beneficiarilor de ajutor de minimis incepand cu anul
urmator celui in care se realizeaza finalizarea financiara a proiectului, data care este marcata de efectuarea
platii finale de AM POAT". Beneficiarul va transmite catre ADR Centru anual, pana la data de 31 lanuarie, un
raport de durabilitate/sustenabilitate, care pentru proiectele care au vizat pregatirea de documentatji tehnico-
economice aferente perioadei de programare 2021-2027, va fi solicitat pana cand toate cererile de finantare
au fost depuse.
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In aceasta perioada Beneficiarul va elabora si transmite la Administratorul schemei de minimis Raportul de
sustenabilitate anualffinal (Anexa nr. 33 a prezentului manual). Tipul raportului de sustenabilitate (anual
sau final) va fi selectat de beneficiar in functie de situatie. Se va alege otiunea “raport final” atunci cand
beneficiarul ajutorului de minimis face dovada depunerii cererii de finantare in perioada de programare 2021-
2027.
Sustenabilitatea reprezintda masura in care proiectul asigura continuarea efectelor sale si valorificarea
rezultatelor obtinute dupa incetarea sursei de finantare.
Administratorul schemei de minimis se asigura prin intermediul procesului de monitorizare, in conformitate cu
prevederile contractuale, ca proiectele isi mentin rezultatele, indicatorii de rezultat.
Beneficiarii au raspunderea in ceea ce priveste sustenabilitatea prin:
e mentinerea rezultatelor dupa finalizarea perioadei de implementare a proiectului;
o atingerea obligatiilor asumate;
e depunerea in perioada de programare 2021-2027 a cererii de finantarea pentru care au fost
elaborate documentatii tehnice in cadrul prezentului proiect;
o arhivarea documentelor si pastrarea acestora conform prevederilor Contractului de acordare de
sprijin.

5. MODIFICAREA CONTRACTULUI DE ACORDARE DE SPRIJIN
Contractul incheiat poate fi modificat in perioada de valabilitate a acestuia si in conditiile prevazute de acesta.

Partile semnatare, au dreptul, de a conveni modificarea clauzelor si/sau anexelor acestuia, in situatia in care, dupa
intrarea sa in vigoare apar schimbari de natura juridica, administrative sau tehnica.

Contractul poate fi modificat prin consimtamantul parilor, prin incheierea unui act aditional. Actele aditionale intra in
vigoare in ziua imediat urmatoare semnarii lor de catre ultima parte.

Orice modificari in structura beneficiarului schemei de ajutor de minimis, precum si in privinta statutului juridic sau alte
modificari de natura a afecta executarea obligatiilor din contractul de acordare a sprijinului financiar vor fi aduse la
cunostinta administratorului schemei de minimis in maximum 24 de ore de la producerea acestora.

Modificarea contractului de acordare a sprijinului financiar si/sau anexelor acestuia, se poate realiza in doua cazuri:
a) lasolicitarea facuta de beneficiar,
b) la inifierea expertului monitorizare proiect, datorita unor modificari aparute la initiativa Administratorului
schemei de minimis.

A. Modificarea contractului, la solicitarea beneficiarului:
Modificarea va fi initiata, printr-o solicitare scrisa (conform model Anexa nr. 34 - Solicitare pentru modificarea
contractului de acordare a sprijinului financiar), insotita de o justificare temeinica, fara a afecta obiectivul/scopul

proiectului, in termenele si in conditiile prevézute in Contract.

Procedura prin care Expertul de monitorizare initiaza modificari la contract, modificari aparute la solicitarea scrisa facuta
de beneficiar are scopul de a amenda contractul de acordare a sprijinului financiar, in perioada de implementare.

Dupa semnarea Contractului de acordare a sprijinului financiar, termenii referitori la denumirea partilor contractante,
alocarea bugetara, activitati, duratd, indicatori, plan de achizitii, devin fermi si obligatorii.
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Orice modificare survenitd in cadrul acestor categorii trebuie notificatd in prealabil Administratorului schemei de
minimis si va face subiectul unui Act Aditional la Contract.

Ca principii generale, Actul aditional:

e nu poate avea caracter retroactiv i ca urmare, orice modificare se definitiveaza numai in cursul perioadei de
implementare a Contractului si inaintea producerii efectelor schimbarii propuse. Activitatile proiectului inclusiv
raportarile si rambursarile trebuie ncheiate in perioada de implementare;

e nu poate produce schimbari in contract, care ar putea aduce atingere conditiilor initiale de acordare a finantrii
sau care ar fi contrare principiului tratamentului egal al solicitantilor;

Pasii care vor fi urmati pentru incheierea Actului aditional sunt urmatorii:

1. Beneficiarul va transmite solicitarea de Act Aditional in care va cuprinde rezumatul modificarilor prezentate detaliat
intr-un memoriu justificativ, impreuna cu toate documentele suport necesare (ex: buget modificat, sectiunile modificate
din Fisa de proiect, etc). Aceasta se vor transmite spre verificare si avizare cu cel putin 20 de zile lucratoare inainte
de data la care se intentioneaza intrarea in vigoare, impreuna cu toate documentele justificative necesare.
Modificarea solicitata trebuie sa fie detaliata si justificatd din punct de vedere al necesitétii, oportunitatii si utilizarii
eficiente a fondurilor, urmarind sa arate felul in care aceste modificari ajutd la atingerea obiectivelor proiectului, in
conditiile intervenite.

Solicitarea beneficiarului de modificare a contractului trebuie sa aiba ratiuni bine intemeiate.

2. Administratorul schemei de minimis avizeaza solicitarea de Act Aditional, in cazul in care modificarile solicitate
sunt justificate si se respecta termenii contractuali, pentru a permite Beneficiarului sa efectueze modificarile necesare
in Fisa de proiect.

3. Beneficiarul, va transmite, in_urma primirii_unui raspuns favorabil la solicitarea de Act aditional, o versiune
consolidatd a Fisei de proiect, in care sunt inlocuite vechile mentjuni, cu cele propuse prin Actul aditional. Procesul
continua apoi cu cele prevazute la punctul 7.

4. in cazul in care Administratorul schemei de minimis, pe parcursul verificarii, constatd anumite
neconformitati/neclaritati cu privire la modificarile propuse, poate solicita clarificari cu privire la acele aspecte.

5. Beneficiarul are obligatia sa furnizeze un raspuns acestor solicitari, in termenul comunicat de catre responsabil.
Astfel, Beneficiarul, modifica Fisa de proiect, in sectiunile corespunzatoare (daca este cazul) si/sau bugetul proiectului
(daca este cazul) si transmite, intr-un figier separat, sectiunile modificate, precum si o versiune consolidata a Fisei de
proiect, in care sunt inlocuite vechile mentjuni, cu cele propuse prin Actul aditional.

Propunerea de act aditional corectata va fi retransmisa, impreuna cu raspunsul la solicitarea de clarificare si
documentele justificative suplimentare, acolo unde este cazul.

Termenul de verificare si avizare a propunerii de act aditional se suspenda pe durata solicitarilor de clarificare/clarificari.
Procesul continua apoi cu cele prevazute la punctul 7.

6. Daca in urma a maxim 2 (doud) solicitari de clarificari, beneficiarul nu_transmite in termenul stabilit de
Administratorului schemei de minimis modificarile/ informatiile/ clarificarile solicitate, actul aditional se respinge de
drept.

7. Administratorul schemei de minimis transmite Beneficiarului, pentru semnare, o arhiva care contine Actul
Aditional insotit de Fisa de proiect modificaté. Beneficiarul descarcé arhiva, semneaza documentele faré a fi modificate,
si le transmite semnate. Actul Aditional se va semna apoi de catre reprezentantul Administratorului schemei de minimis.
Termenul de raspuns/ a Actului Aditional este de 20 zile lucratoare de la inregistrarea solicitarii.

B. Modificarea contractului initiatd de Administratorul schemei de minimis:

Administratorul schemei de ajutor de minimis poate initia incheierea unui act aditional pentru a reflecta modificari
intervenite n legislatia nationala si/sau europeana relevanta, cu impact asupra executarii contractului de acordare a
sprijinului financiar, situatji in care modificarea respectiva intra in vigoare de la data mentionata in actul normativ
corespunzator.

Administratorul schemei de minimis va notifica Beneficiarul in termen de 5 zile lucrétoare de la data luarii la cunostinta
a oricaror circumstante care necesita incheierea unui act aditional.
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Administratorul schemei de minimis poate modifica unilateral contractul in cazul in care modificarile vizate sunt
generate de modificari intervenite in legislatia nationald si/sau comunitara relevanta, cu impact asupra executarii
prezentului contract, situatii in care modificarea respectiva intra in vigoare de la data mentionata in actul normativ
corespunzator.

Actul Aditional intra in vigoare la data semnarii de catre ultima parte, cu exceptia cazurilor in care prin Actul Aditional
se confirma modificari intervenite in legislatia nationala si/sau europeana relevanta, cu impact asupra executarii
Contractului, situatii in care modificarea respectiva intra in vigoare de la data mentionatd in actul normativ
corespunzator.

Actul aditional nu poate avea caracter retroactiv si nu poate avea scopul sau efectul de a produce schimbari in Contract,
care ar putea aduce atingere conditjilor initiale de acordare a finantarii sau care ar fi contrare principiului tratamentului
egal al solicitanfilor, in cadrul cererilor de propuneri de tip competitiv.

C. Modificarea Contractului, la initiativa Administratorului de schema, pentru actualizarea finantarii de
minimis acordate

Prin exceptie de la prevederea potrivit careia modificarea prin act aditional se poate realiza doar in perioada de
implementare a Contractului, Administratorul schemei, dupa efectuarea platii finale, va initia modificarea contractului
prin act aditional in vederea actualizarii valorii ajutorului de minimis acordat. Valoarea finala a ajutorului de minimis,
actualizata prin act aditional, se inscrie de catre Administrator in REGAS, potrivit procedurii specifice aplicabile.
Prevederile de mai sus se aplica in mod corespunzator.

Urmatoarele aspecte nu vor face obiectul aprobarii de catre Administratorul schemei de minimis responsabil:

o modificari aparute in legatura cu datele de identificare ale beneficiarului

e schimbarea adresei sediului Beneficiarului si/sau datelor de contact

e deschiderea de conturi speciale pentru proiect sau schimbarea conturilor special deschise pentru proiect
Beneficiarul are obligatia de a informa Administratorul schemei de minimis cu privire la modificarile de mai sus printr-
0 scrisoare, ih maximum 3 (trei) zile lucratoare de la producerea acestora.

incetarea/Rezilierea Contractului

Contractul de acordare a sprijinului financiar inceteaza:

a) prin acordul de vointa al partilor;

b) la data expirarii duratei pentru care a fost incheiat, in cazul in care contractul nu a fost prelungit prin act
aditional;

c) reziliere si denuntare unilaterala.

Administratorul schemei de minimis poate propune rezilierea Contractului fara indeplinirea altor formalitati,
cu recuperarea integrala a sumelor platite, in cazurile urmatoare:

o Ulterior incheierii Contractului, se constata c& Beneficiarul/Proiectul nu a/au indeplinit conditiile de eligibilitate
la data depunerii solicitarii de sprijin sau la data semnarii Contractului.

o Beneficiarul incalca prevederile Contractului in sensul cesiunii totale sau partiale, novatiei, subrogatiei sau a
oricarui alt mecanism de transmisiune si/sau transformare a obligatiilor si drepturilor din Contract.

o Daca se constata faptul ca Proiectul face obiectul unei alte finantari din fonduri publice nationale sau europene
sau faptul ca a mai beneficiat de finantare din alte programe nationale sau europene, pentru aceleasi costuri
in ultimii 3/5 ani, dupa caz.

o Inalte situatii in care se constata incélcarea prevederilor contractuale din Schema de minimis.
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In situatiile mentionate, Administratorul schemei de minimis, poate solicita rezilierea Contractului, de plin drept, printr-
o notificare scrisa adresata Beneficiarului, fara punere in intérziere, fara nicio alta formalitate i fara interventia instantei
judecatoresti.

Beneficiarul este obligat sa informeze Administratorul schemei de minimis in termen de maxim 5 (cinci) zile lucratoare
de la data luarii la cunostinta de orice situatie care poate determina rezilierea si/sau intarzierea executarii Contractului.
In urma analizei, se poate decide rezilierea si/sau suspendarea Contractului, cu aplicarea corespunzitoare a
prevederilor legale incidente.

6. PASTRAREA SI ARHIVAREA DOCUMENTELOR

Beneficiarul are obligatia indosarierii si pastrarii tuturor documentelor proiectului in original, inclusiv documentele
contabile, privind activitaile si cheltuielile eligibile, in vederea asigurarii unei piste de audit adecvate, in conformitate
cu legislatia comunitara si nationala. Toate documentele vor fi pastrate pana la inchiderea oficiald a Programului.

Beneficiarul isi exprima acordul cu privire la prelucrarea, stocarea si arhivarea datelor obtinute pe parcursul desfasurarii
Contractului de acordare a sprijinului financiar, in vederea utilizarii, pe toata durata, precum si dupa incetarea acestuia,
in scopul verificarii modului de implementare si/sau a respectarii clauzelor contractuale si a legislatiei nationale si
comunitare.

Beneficiarul se angajeaza sa acorde dreptul de acces la locurile si spatiile unde se implementeaza proiectul, inclusiv
acces la sistemele informatice care au legatura directa cu proiectul, si sa puna la dispozitie documentele solicitate
privind gestiunea tehnica si financiara a proiectului, atat pe suport hartie, cat si in format electronic. Documentele
trebuie sa fie usor accesibile si arhivate astfel incat sa permita verificarea lor.

Arhivarea documentelor elaborate in cadrul proiectului este o activitate care trebuie realizata atat in perioada
implementarii proiectului cat si dupa finalizarea acestuia, perioada in care pot interveni verificari suplimentare din
partea autoritatilor.

Arhivarea se face:
o pe format de hartie, in dosare speciale de arhiva. Fiecare dosar are un opis pe care este inscris fiecare
document inclus in dosar si numarul de pagini.
o in format electronic, Beneficiarul asigurandu-se ca sunt indeplinite toate conditiile de securitate cerute si
acceptate de standardele de securitate in vigoare. Arhivarea pe suport electronic se face pe CD-uri sau pe
memorii externe, care, de asemenea, indeplinesc conditiile standard de securitate a informatjei.

Dupa finalizarea perioadei de implementare, se mentine obligatia Beneficiarului, de a:

e asigura sustenabilitatea proiectului, conform specificatiilor asumate in Contract,

e pastra timp de minim 10 ani de la data la care a fost acordata ultima alocare specifica, toate documentele
referitoare la ajutorul de minimis primit in cadrul Schemei. Aceasta evidenta trebuie sa contina informatiile
necesare pentru a demonstra respectarea tuturor conditiilor impuse prin actul de acordare, cum sunt: datele
de identificare a beneficiarului, durata, cheltuielile eligibile, valoarea, momentul si modalitatea acordarii
ajutorului, originea acestuia, metoda de calcul al ajutoarelor acordate;

e pune documentele la dispozitia Administratorului, AMPOAT, Autoritatii de Certificare, Autoritatii de Audit,
Comisiei Europene, Oficiului European de Lupta Antifraudd, Curtii Europene de Conturi, precum si oricarui
organism abilitat s& efectueze verificari asupra modului de utilizare a finantarii nerambursabile.

7. LISTA ANEXELOR

Anexa nr. 1 — Format cerere de rambursare,
Anexa nr. 2 — Declaratia reprezentantului legal al partenerului privind evitarea conflictului de interese,
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Anexa nr. 3 — Declaratia pe proprie raspundere privind evidenta contabila analitica a proiectului,

Anexa nr. 4 - Declaratia privind nedeductibilitatea TVA aferenta cheltuielilor efectuate in cadrul proiectului,

Anexa nr. 5 — Declaratia pe propria raspundere din care sa rezulte caracterul nerecuperabil al taxei pe valoarea
adaugata aferente cheltuielilor eligibile cuprinse in Declaratia privind nedeductibilitatea TVA,

Anexa nr. 6 — Situatia cheltuielilor pe categorii de cheltuieli,

Anexa nr. 7 — Aviz cerere de rambursare,

Anexa nr. 8 — Lista de verificare a cererii de rambursare/cererii de plata,

Anexa nr. 9 — Formular solicitare acces platforma beneficiar.fonduri-ue.ro,

Anexa nr. 10 — Manualul de utilizare a aplicatiei web ,Achizitii Beneficiari Privati”,

Anexa nr. 11 - Grila de verificare a achizitiilor pentru beneficiarii privati (a.- procedura competitiva, b — achizitie directd),
Anexa nr. 12 — Adresa privind depunerea dosarului de achizitie,

Anexa nr. 13 — Nota de transmitere a dosarului de achizitie la AM POAT,

Anexa nr. 14 — Pista de audit a dosarului de verificare a achizitiei publice si a conflictului de interese,

Anexa nr. 15 — Lista de verificare a procedurii de atribuire a contractelor de achizitie publica, prevazute de Legea nr.
98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare,

Anexa nr. 16 — Lista de verificare a procedurii de negociere fara publicarea prealabild a unui anunt de atribuire — Legea
nr. 98/2016

Anexa nr. 17 — Lista de verificare a conflictului de interese la atribuirea contractului,

Anexa nr. 18 — Lista de verificare a conflictului de interese in perioada de implementare a contractului

Anexa nr. 19 — Aviz de conformitate/neconformitate a dosarului de achizitie,

Anexa nr. 20 — Lista de verificare privind incidenta indicatorilor de frauda in cazul derularii procedurilor de atribuire a
contractelor de achizitie prevazute de legea nr. 98/2016,

Anexa nr. 21 — Scrisoare solicitare informatii suplimentare referitoare la verificarea dosarului de achizitie,

Anexa nr. 22 — Fisa de conformitate a achizitiilor si a conflictului de interese,

Anexa nr. 23 — Nota de inaintare Act Aditional,

Anexa nr. 24 — Lisa de verificare Act Aditional,

Anexa nr. 25 — Notificare privind modificarile intervenite in structura personalului/ a contractorilor/ tertilor sustinatori /
subcontractorilor,

Anexa nr. 26 — Declaratie functionar public,

Anexa nr. 27 — Declaratie beneficiar,

Anexa nr. 28 — Format raport de progres,

Anexa nr. 29 — Nota de analiza raport de progres,

Anexa nr. 30 — Nota privind finalizarea implementarii proiectului,

Anexa nr. 31 — Nota privind finalizarea perioadei de sustenabilitate,

Anexa nr. 32 - Stadiu realizare proceduri de achizitie (Procedurile desfasurate conform prevederilor Legii 98/2016, cat
si achizitiile derulate conform anexei la contractul de acordare a sprijinului financiar),

Anexa nr. 33 — Formatul standard al raportului de durabilitate/sustenabilitate,

Anexa nr. 34 — Solicitare modificare contract de acordare a sprijinului financiar.

8. PERSOANE DE CONTACT DIN PARTEA ADMINISTRATORULUI SCHEMEI iN LEGATURA CU
IMPLEMENTAREA ACESTEIA

» privind formatul CR, RP si al Anexei 32 privind derularea achizitiilor: Mihaela Oroian - Sef Serviciu Asistenta
Tehnicd, tel: 0258/818616, int. 231 sau mobil: 0740 707 448.
» privind verificarea CR:
d-na Maria Bratu - Expert Economic in cadrul Serviciului Verificare Financiara, tel: 0258/818616, int. 337,
d-na Ramona Militaru — $ef Biroul Regional Mures, tel: 0365/807808.
> privind verificarea dosarelor de achizitie:
d-na Maria Pasca - Sef Serviciu Verificare Achizitii Publice si Conflict de Interese, tel: 0258/818616, int. 363,
d-na Alina Danoaie - Expert Economic in cadrul Serviciului Verificare Achizitii Publice si Conflict de Interese, tel:
0258/818616, int. 361,
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»  privind monitorizarea contractului de acordare sprijin financiar:

dl loan Levitchi — Sef Serviciu Specializare Inteligenta, tel: 0258/818616, int. 431,

dl Dan Zbuchea — Expert Programe in cadrul Serviciului Specializare Inteligenta, tel: 0258/818616, int. 432,
» privind accesul pe platforma www.fonduri-ue.ro:

dl Marius Baltat — Expert IT, tel: 0258/818616, int. 117.

Facem precizarea ca modificarea persoanelor de contact va fi comunicata beneficiarilor de ajutor de minimis prin e-
mail, in termen de maxim 10 zile lucratoare din momentul aparitiei acesteia.

9. MODIFICAREA MANUALULUI BENEFICIARULUI

Prezentul manual poate fi modificat de ADR Centru, in calitate de Administrator al schemei de ajutor de minimis, daca
pe parcursul implementarii schemei de ajutor intervin situatii care impun lucru.

Orice modificare are rolul de a facilita implementarea corespunzatoare a contractelor de acordare a sprijinului financiar

si va fi adusa la cunostinta beneficiarilor de ajutor de minimis printr-un e-mail. De asemenea, Manualul va fi publicat
pe pagina web a ADR Centru: www.adrcentru.ro.

Intocmit,

Dan Zbuchea
Expert Programe

loan Levitchi
Sef Serviciu Specializare Inteligenta

Mihaela Oroian

Sef Serviciu Asistenta Tehnica

10.08.2022
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